ZARZADZENIE NR 170/2007
BURMISTRZA MIASTA MLAWY

z dnia 10 wrze$nia 2007 roku

W sprawie przygotowania Stanowiska Kierowania Burmistrza Miasta Miawy
oraz zasad jego funkcjonowania.

Na podstawie § 7 ust 5 pkt 8 Zarzadzenia nr 165 Wojewody Mazowieckiego
z dnia 2 maja 2007 r. w sprawie przygotowania Stanowiska Kierowania
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

1. Stanowisko Kierowania Burmistrza Miasta Mtawy zZzwanego dalej ,SK BM”
wchodzi w skiad Systemu Kierowania Bezpieczeristwem Narodowym
W wojewbdztwie mazowieckim, zwanego dalej ,SK WM’, ktérego gtownym
elementem jest Gtéwne Stanowisko Kierowania Wojewody Mazowieckiego.

2. W ramach dziatat podejmowanych na SK WM, SK BM podlega Stanowisku
Kierowania Starosty Mtawskiego.

3. W ramach dziatan podejmowanych na SK BM, podleglymi Stanowiskami
Kierowania sa:

- SK kierownikéw jednostek organizacyjnych utworzonych przez miasto:
- SK dyrektoroéw zaktadow pracy realizujacych zadania obronne i obrony cywilnej;
- SK zaktadéw pracy wymienionych w zataczniku nr 1 do zarzadzenia.

4. Zaktady pracy wymienione w zataczniku Nr 1, uzgodnig wtasng dokumentacje
SK z Inspektoratem Zarzadzania Kryzysowego, Spraw Obronnych i Obrony
Cywilnej do dnia 30 listopada 2007 .

5. W stanie gotowoéci obronnej paristwa czasu wojny w ramach funkcjonowania SK
BM w celu zapewnienia ciagtosci podejmowania decyzji i dziatania dla
utrzymania bezpieczenstwa narodowego, oraz realizacji zadarn obronnych
wynikajacych z Planu Operacyjnego Funkcjonowania Miasta Mtawy, Burmistrz
ma prawo wydawa¢ polecenia wigzace organom jednostek pomocniczych
przydzielonych czasowo przez wiasciwe organy do jego dyspozycji i skierowane
do wykonywania zadan na obszarze miasta Mtawa.

6. Funkcjonalnie do SK BM wchodzi Staty Dyzur Burmistrza Miasta Miawy.

§2.

1. Strukture organizacyjng Stanowiska Kierowania Burmistrza Miasta Miawy
przedstawia zatacznik nr 2.
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1.1.

1.2

1.3.

Organ Kierowania.

Sktada si¢ z pracownikow wytypowanych stanowisk pracy podlegtych
Z-cy. Burmistrza, oraz pracownikéw wytypowanych stanowisk pracy
podlegtych Sekretarzowi Miasta. Na tej podstawie utworzone sg dwie
grupy operacyjne.

Wezet tacznosci.

Element ten stanowig urzadzenia tgcznosci zainstalowane w sekretariacie
Urzedu Miasta, oraz elementy tacznosci komérkowej. Obstuge urzadzen
stacjonarnych stanowig pracownicy Wydziatu Organizacyjnego. Strukture
systemu fgcznosci okresla zatacznik nr 3.

Grupa zabezpieczenia.

Podstawowy skiad stanowia pracownicy Woydziatu Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowej. Grupa ta, moze byé w razie potrzeby,
uzupetniana pracownikami Wydziaty Inwestycji.

. Miejsce rozwinigcia SK Burmistrza Miasta Miawy.

2.1.

2.2

2.3.

Zasadniczym miejscem rozwiniecia SK BM s3 aktualne miejsca pracy
samodzielnych stanowisk.

W przypadku utraty mozliwosci pracy w aktualnych pomieszczeniach
Urzedu Miasta, zatem i SK BM zostaje przeniesione do zastepczego
miejsca pracy (MDK), ktéry sasiaduje z Urzedem Miasta i jest ujety
w planach dziatania jako zastepcze miejsce pracy.

Rozmieszczenie elementéw SK BM przedstawia zatacznik nr 4.

§3.

. Do kierowania funkcjonowaniem SK BM wyznaczam Komendanta Stanowiska
Kierowania. Funkcje te powierzam Z-cy. Burmistrza Miasta.

. Do zasadniczych obowiazkéw Komendanta Stanowiska nalezy:

2.1.

2.2
2.3.

23

Terminowe przygotowanie i rozwinigcie SK BM do pracy w tym urzadzenie
miejsc pracy dla grup operacyjnych.

Utrzymanie w ciggtej gotowosci do funkcjonowania SK BM;

Kierowanie pracg SK BM w tym:

- zapewnienie sprawnego przeptywu informacji do SK, z SK i wewnatrz;
- nadzorowanie ochrony i obrony SK;

- utrzymanie sprawnego systemu alarmowania;

- zabezpieczenie warunkéw do pracy, w tym wyzywienia i odpoczynku.

Wspotdziatanie z Komendantem Powiatowym Policji w zakresie obrony
i ochrony SK BM, oraz Komendantem Powiatowym PSP w zakresie
ochrony p.poz.
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§ 4.

1. Zgodnie z § 2 ust. 1, pkt. 1.1. powota¢ dwie grupy operacyjne.

=

1.2

g )

1.4.

Grupa operacyjna Nr 1 podlega bezposrednio Z-cy. Burmistrza Miasta.
Zasadniczy skifad:

- Naczelnik Wydz. Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej;

- Naczelnik Wydz. Inwestycji;

- Naczelnik Wydz. Promocji, Komunikacji Spotecznej i wspét. z Zagranica;
- Komendant Strazy Miejskiej

- Inspektor Zarzadzania Kryzysowego, Spraw Obronnych i OC;

- inne wg. potrzeb.

Grupa operacyjna nr 1 jest wiodacym elementem w realizacji zadan
wynikajgcych z POFMM oraz Planéw OC i Zarzadzania Kryzysowego.

Grupa operacyjna Nr 2 podlega bezpos$rednio Sekretarzowi Miasta.
Zasadniczy skfad:

- Skarbnik Miasta

- Naczelnik Wydz. Spraw Obywatelskich;

- Naczelnik Wydz. Oswiaty, Kultury i Sportu
- Inspektor ds. wojskowych;

- inne wg. potrzeb.

Grupa operacyjna nr 2 jest wiodacym elementem w realizacji zadan
wynikajacych z planéw wymienionych w pkt. 1.2. w czeéci dotyczacej
rozliczen oraz w realizacji zadar w ramach AK UM i Statego Dyzuru.

Sktad grup operacyjnych w toku realizacji zadan moze w miare potrzeb ulegaé

Zmianom.

§5.

1. SK BM jest rozwijane w stanie gotowosci obronnej panstwa czasu wojny na
polecenie organu nadrzednego - Starosty Mtawskiego.

SK BM pracuje cata dobe i funkcjonuje w systemie dwuzmianowym. Sekretarz

Miasta opracuje grafik pracy grup operacyjnych z chwilg otrzymania polecenia
rozwinigcia SK BM wg. formularza stanowigcego zatacznik nr 5.

Celem zapewnienia ciggtosci przeptywu informaciji i ciggtosci pracy, czas zmiany

pracy grup operacyjnych przy$pieszy¢ o godzine w stosunku do zmian w SD BM.
Szczegoty zawiera zatacznik nr 6.
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4. Pemmomocnik ds. ochrony informacji niejawnych zabezpieczy proces wytwarzania
i obiegu tych dokumentow. W tym celu zorganizuje szkolenie o0soOb
dysponujgcych informacjami niejawnymi oraz bedzie kontrolowat proces
wytwarzania, obiegu i przechowywania dokumentéw niejawnych.

§ 6.

Sprawy dotyczace ochrony i obrony SK BM, wyzywienia, zabezpieczenia medycznego,
transportu, energii elektrycznej, sprzetu kwaterunkowego, tgcznosci nalezy realizowaé
zgodnie z dokumentem ,Plan funkcjonowania Stanowiska Kierowania Urzedu
Miasta w Miawie w okresie OWSGO, w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”.

§7.

Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Inspektorowi Zarzadzania
Kryzysowego, Spraw Obronnych i Obrony Cywilnej

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ MIASTA MLAWY
SZEF

OBRONY CYWILNEJ
e

~mgr Stawomir KBWY ewski

RADCA PR ( WNY
Rozena WU TUSKA



Zalacznik Nr 1
Do Zarzadzenia Nr 170 z dnia 10. 09. 07 r.

Sposoéb Powiadamiania

Lp. Nazwa jednostki Imie i Nazwisko Funkcja Telefon Telefon Telefon Uwagi
stuzbowy domowy komérkowy Fax
1. | Towarzystwo Budownictwa Andrzej Wigckowski Prezes TBS 654-30-82 654-50-69 502-545-544 654-32-54
Spotecznego 654-43-13
2. | Przedsiebiorstwo Energetyki | Mirostaw Roman Wilkowski | Prezes PEC 654-35-06 | 654-58-70 692-900-393 | 654-40-84 Zaé(;fady
Cieplnej podlegte i
3. [Zaktad Wod-Kan Marek Dusinski Prezes Wod-Kan 654-60-71 654-47-36 | 602-123-438 654-60-83 | nadzorowane
i Oczyszczalnia Sciekéw przez
4. | Miejski Osrodek Pomocy Anna Miatka Kruszewska Dyrektor MOPS 654-35-60 | 654-53-04 606-884-603 | 654-35.60 | Burmistrza
| Spotecznej 654-27-69
5. |Miejska Stuzba Drogowa Krystyna Pszczétkowska Dyrektor MSD 654-35-01 654-99-40 501-736-471 654-35-01
655-02-81
6. Samodzielny Publiczny Jacek Biafobtocki Dyrektor SP z0Z 654-32-40 602-435-533 501-612-048 654-32-40
| Zakiad Opieki Zdrowotnei Zakiady
7. | Przedsiebiorstwo PKS Wojciech Koceba Prezes PKS 654-35-46 654-32-68 601-961-596 654-35-46 Wytypowane
8. | Spdidzielnia Mieszkaniowa Wiodzimierz Kwilman Prezes SM 654-30-26 654-43-30 603-646-685 654-30-26 |do
Zawkrze” 654-30-27 Wykonywania
9. | Zaktad Mleczarski Bogdan Wieczorek Prezes ZM 654-32-15 | 654-25-80 607-177-108 | 654-32.15 | Okreslonych
[ 10. /.G, Electronics Choi Young Ku Prezes L.G. 654-74-14 | 654-2128 | 604275745 654-59-47 zzf:’:nych :
11. | Przedsiebiorstwo Produkgji Jan Miszkowski Prezes PPUD 654-30-91 654-41-53 501-458-653 654-40-92 zaklady
Urzgdzen Dzwigowych Wytypowane
.DZwigpol” SA
12. | PSS ,Spojnia” Andrzej Wysiatkowski Prezes PSS 654-36-95 654-39-69 601-338-934 654-37-75
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Zalacznik Nr 2
Do Zarzadzenia Nr 170 2 dnia 10. 09. 07 r.

STRUKTURA ORGANIZACYJNA STANOWISKA KIEROWANIA
BURMISTRZA MIASTA MLAWY

BURMISTRZ
MIASTA MLAWA

s

Grupa Wezet
zabezpieczeni Z-ca Burmistrza Seni v Sekretarz tacznosci
Komendant SK ] DYQUR Z-ca Komendanta SK
Grupa operacyjna | Grupa operacyjna Il
Pracownicy Wydz, Fracownicy Wydz.
GKiM ’ Organizacyjnego
Naczelnicy Wydziatéw T F Naczelnicy Wydziatéw j
1.Gospodarki Komunalnej 1.Skarbnik Miasta:
i Mieszkaniowej; 2.Spraw Obywatelskich:
2.Inwestycji; 3. Oswiaty, Kultury
3.Promogji, Komunikagji i Sportu;
Spotecznej i Zagranicy; 4.Inspektor ds. wojskowych
4.Km. Strazy Miejskiej; S.1nni wg. potrzeb
S.Inspektor ds. ZKSO j [Bre,
6.Inni wg. potrzeb




Zatacznik Nr 3
Do Zarzadzenia Nr 170 z dnia 106. 09. 07 r.

SYSTEM LACZNOSCI FUNKCJONUJACY NA STANOWISKU KIEROWANIA
BURMISTRZA MIASTA MLAWY

Stanowisko
Kierowania Starosty

Telefo 2
(023) 654-33.82 WEZEL LACZNOSCI |

i e-mail.
Fax Sekretariat sekretariat@ mlawa.pl
(023) 65436-52 Wydz. Organizacyjny ‘

Burmistrz Miasta

Miawa

Korespondenci Grupa Grupa Grupa Elementy

w systemie SK WM operacyjna | operacyjna Il zabezpieczenia wspédipracujgce
i podlegte
- SKWM
- SK Starosty Zaik*ﬁf"y .
- SK Gmin wymienion
w Zataczniku Nr 1




Zatacznik Nr 4
Do Zarzadzenia Nr 170 z dnia 10. 09. 07 r.

--------------------------------------

Z-ca Burmistrza Sekretariat

Burmistrz
Woezel Lacznosci Staly Dyzur

Grupa Operacyjna | Szef OC
Biuro Nr 24 %iuro Nr 25 Biuro Nr 27 Biuro Nr 26

| 1_’**

"1
-

Biuro 23 '
_ ‘ , 2 Gr::pa . ' Rzut
. i abezpieczenia :
[ . ' , _ Biuro Nr 28, 29 ] Pietra
e e ‘ . ’ h._..-q A
\ ; : we 1T
. , Korytarz b
Grupa Operacyjna Il Sekretarz . 1
ﬂb pBlurg Nr 22 Biuro nr 21 —{f e wce i
1 ]
Klatka schodowa . H
f . L AWA I |

I
[«




Zatacznik Nr 5
Do Zarzadzenia Nr 170 z dnia 10. 09.07r.

GRAFIK PRACY NA STANOWISKU KIEROWANIA BURMISTRZA MIASTA MEAWY
MIESIAC

Element Nazwisko

Data / zmiana
SK BM Imie

Organ
Kierowania

Wezet
tacznosci

Grupa
Zabezpieczenia

Staty Dyzur




Zatacznik Nr 6
Do Zarzadzenia Nr 170 z dnia 10. 09. 07 r.

CZAS PRACY NA STANOWISKU KIEROWANIA BURMISTRZA MIASTA MLAWY ORAZ ZMIAN NA STALYM DYZURZE

ELEMENT ORGANIZACYJNY CZAS PRACY | ZMIANY

CZAS PRACY Il ZMIANY UWAGI
STANOWISKO KIEROWANIA
BURMISTRZA MIASTA MEAWY 7.00 - 19.00 19.00 - 7.00

STALY DYZUR
BURMISTZRA MIASTA MEAWY 8.00 - 20.00 20.00 - 8.00




