Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 82/2012
Burmistrza Miasta Mtawa
z dnia 28 maja 2012r.

Instrukcja sporzadzania skonsolidowanego bilansu
Miasta Mlawa

Ilekro¢ jest mowa o:

1/ przepisach rachunkowo$ci — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 o
rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2002r Nr 76, poz.694 z p6zniejszymi zmianami/

2/ rozporzadzeniu Ministra Finanséw — rozumie si¢ przez to rozporzadzenie Ministra Finansow z
dnia 5 lipca 2010r w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. Nr
128, poz.861 z pdzniejszymi zmianami)

§1

Miasto Mtawa jako jednostka samorzadu terytorialnego jest jednostka dominujaca, ktora
sporzadza skonsolidowany bilans na podstawie obowiazujacych przepisow prawa.

§2

Konsolidacji podlegaja bilanse sporzadzone na dzien konczacy rok obrotowy tj. na dzien 31
grudnia kazdego roku.

§3

1. Konsolidacja w mysl przepiséw art.3 ust.1 pkt 45 ustawy o rachunkowosci, to taczenie
sprawozdan finansowych jednostek tworzacych grupe kapitalowa przez sumowanie
odpowiednich pozycji sprawozdan finansowych jednostki dominujacej i jednostek
zaleznych, z uwzglednieniem niezbednych wylaczen 1 korekt.

2. Jednostka dominujaca zgodnie z § 21 rozporzadzenia z dnia 5 lipca 2010 roku jest
jednostka samorzadu terytorialnego.

3. Jednostkami zaleznymi w rozumieniu przepisow art.3 ust.l pkt.39 ustawy
o rachunkowos$ci sa jednostki budzetowe, samorzadowe instytucje kultury oraz
jednoosobowe spotki, w ktoérych miasto posiada co najmniej 51% udziatow.

4. Jednostkami wspotzaleznymi, zgodnie z art.3 ust.l pkt.40 ustawy o rachunkowosci, sa
spotki handlowe, ktore sa wspotkontrolowane przez jednostke dominujaca. Do tej grupy
nalezy zaliczy¢ spotki handlowe, w ktérych miasto posiada co najmniej 20% glosow
w organie stanowiacym tej jednostki.

5. Przez bilans jednostki dominujacej rozumie si¢ taczny bilans, ktéry obejmuje dane
finansowe z bilansu wykonania budzetu Miasta Mtawa oraz bilans Urzedu Miasta Mtawa
(jako jednostki budzetowej).
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6. Konsolidacja zostaje objety bilans jednostki dominujacej, bilanse instytucji kultury oraz
bilanse spotek kapitatowych, w ktorych miasto Mtawa posiada udziaty.
7. Konsolidacja nie obejmuje jednostki, ktora:
a. rozpoczeta dzialalnos¢ w drugiej potowie roku obrotowego, bedacego rokiem
obrotowym jednostki dominujacej 1 laczy swoje ksiegi rachunkowe
I sprawozdanie
b. finansowe za ten okres z ksiggami rachunkowymi i sprawozdaniem finansowym
za rok nastgpny,
c. zakonczyla dzialalnos¢ w trakcie roku objetego konsolidacja.

8. Skonsolidowany bilans Miasta Mtawa sporzadzany jest w zlotych i groszach w terminie
trzech miesigcy od dnia otrzymania ostatniego sprawozdania podlegajacego konsolidacji.
9. Dane jednostki zaleznej taczy si¢ z danymi jednostki dominujacej metoda konsolidacji

pelnej.  Metoda  konsolidacji pelnej polega na sumowaniu w  pelnej
warto$ci  poszczegolnych pozycji bilansow jednostki dominujacej 1 jednostek
zaleznych oraz dokonaniu wylaczen i korekt.
Wylaczeniu podlegaja:

a. wyrazona w cenie nabycia warto§¢ udzialdow posiadanych przez jednostke
dominujaca 1 inne jednostki objgte konsolidacja w jednostkach zaleznych
z ta czescia, wycenionych wedlug warto$ci godziwej aktywow netto jednostek
zaleznych, ktora odpowiada udzialowi jednostki dominujacej i innych jednostek
grupy kapitatowej objetych konsolidacja w jednostkach zaleznych.

b. wzajemne rozrachunki z tytutu naleznosci i zobowiazan.

10. Konsolidacja nie obejmuje si¢ jednostki zaleznej o ktérej mowa w art. 57 ustawy o
rachunkowosci, jezeli wystepuja ograniczenia w sprawowaniu kontroli lub wspotkontroli
nad jednostka, ktore wylaczaja swobodne dysponowanie jej aktywami, w tym
wypracowanym przez t¢ jednostk¢ zyskiem netto, lub ktore wylaczaja sprawowanie
kontroli nad organami kierujacymi ta jednostka. Nie obejmuje si¢ konsolidacja jednostek
wykazanych w zal. nr 2 do Zarzadzenia w sprawie sporzadzania skonsolidowanego
bilansu Miasta Mtawa

§4
Etapy sporzadzania bilansu skonsolidowanego Miasta Mtawa:

1. Sporzadzenie bilansu jednostki dominujacej polegajacego na potaczeniu bilansu
z wykonania budzetu miasta Mlawa oraz bilansu Urzedu Miasta (jako jednostki
budzetowej) na arkuszu konsolidacyjnym stanowiacym zalacznik Nr 1 ,, Ustalenie
Bilansu Jednostki Dominujacej za rok... ,, oraz dokonanie wytaczen wzajemnych
naleznosci i zobowiazan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze. Tak
sporzadzony bilans jednostki dominujacej stanowi podstaweg do potaczenia bilansow
jednostek zaleznych 1 wspolzaleznych oraz zastosowanie wytaczen i korekt.

2. Sporzadzenie w zlotych i groszach tacznego bilansu podleglych jednostek budzetowych
Do sporzadzenia tacznego bilans podlegltych jednostek budzetowych korzysta sig
z systemu komputerowego Besti@ .

3. Sporzadzenie na arkuszu konsolidacyjnym Nr 2 ,, Bilans Jednostki Dominujace;j

i Jednostek Budzetowych”  lacznego bilansu jednostki dominujacej i jednostek
4



budzetowych oraz dokonanie wytaczen wzajemnych naleznos$ci i zobowiazan oraz innych
rozrachunkoéw o podobnym charakterze.

Sporzadzenie w ztotych i groszach na arkuszu konsolidacyjnym Nr 3 ,, Bilans Instytucji
Kultury za ... ,, tacznego bilansu Instytucji Kultury.

Sporzadzenie w ztotych i groszach na arkuszu konsolidacyjnym Nr 4 ,, Bilans Jednostek
zaleznych — Jednoosobowych spotek za rok ..” facznego bilansu spotek.

Sporzadzenie w ztotych i groszach na arkuszu konsolidacyjnym Nr 5 ,, Zestawienia
wzajemnych rozrachunkéw (naleznos$ci 1 zobowiazan ) grupy kapitatowej Miasta Miawa
zarok...”.

Sporzadzenie w ztotych i groszach na arkuszu konsolidacyjnym Nr 6 ,, Bilans Jednostki
Dominujacej i Jednostek Budzetowych po wytaczeniach oraz Jednostek Zaleznych
Dokonanie w ztotych i groszach na arkuszu konsolidacyjnym Nr 7 ,, Korekty
Konsolidacyjne” wytaczen i korekt konsolidacyjnych bilansu jednostki dominujacej oraz
jednostek zaleznych.

Sporzadzenie w zlotych i groszach skonsolidowanego bilansu jednostki samorzadu
terytorialnego Miasta Mtawa na dzien 31 grudnia. zgodnie z zatacznikiem Nr 10
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetowych jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami rzeczpospolitej Polskiej

§5

Jednostka dominujaca — Miasta Mlawa — sporzadza bilans skonsolidowany grupy
kapitatowej, zestawiony w taki sposob, jakby grupa kapitatlowa stanowila jedna
jednostke.

Poszczegdlne aktywa i pasywa bilansow jednostkowych nalezy dostosowa¢ odpowiednio
do aktywow i pasywoéw wzoru skonsolidowanego bilansu stanowiacego zatacznik nr 10
do rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegodlnych zasad
rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetowych jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami rzeczpospolitej Polskiej. Jednoczesnie
nalezy pamigtac, ze stan wykazany w kolumnie stan
na poczatek roku powinien by¢ zgodny ze stanem na koniec roku wykazanym
w skonsolidowanym bilansie za rok poprzedni.

. Nalezy dokona¢ korekt i wylaczen w celu wyeliminowania skutkéw finansowych
wzajemnych zdarzen gospodarczych, szczegolnie w zakresie rozrachunkow (zobowiazan,
nalezno$ci) oraz innych aktywow i pasywow ( udzialy), stosujac zasady rozdziatlu 6
ustawy o rachunkowosci. Dokonujac korekt 1 wylaczen, nalezy zwrdci¢ szczegdlna
uwage na wzajemne powiazania jednostek wymienionych w zataczniku nr 2 do
zarzadzenia.

§6



1. Sporzadzony skonsolidowany bilans Miasta Miawa przekazywany jest do Regionalnej
Izby Obrachunkowej w formie pisemnej oraz w formie dokumentu w terminie do dnia
30 czerwca roku nast¢pnego.

2. W przypadku konieczno$ci rozszerzenia dokumentacji konsolidacyjnej o nowy
dokument, jego tres¢ i forme ustala Skarbnik Miasta.

3. Bilans skonsolidowany podpisuje Burmistrz Miasta Mtawa oraz Skarbnik Miasta.



