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Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia

Miasto Mława zwany dalej Zamawiającym zaprasza do udziału w postępowaniu prowadzonym  w trybie przetargu nieograniczonego na organizację szkoleń i kursów komputerowych w zakresie obsługi komputera i wybranych programów komputerowych oraz organizacji szkoleń w zakresie  specjalistycznych  aplikacji i oprogramowań informatycznych w ramach projektu: „Urząd z klasą - przez kompetencje do nowoczesności”  współfinansowanego z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy 
z dnia  29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.) oraz postanowieniami niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

Użyte w Specyfikacji terminy mają następujące znaczenie:

Zamawiający – Miasto Mława,
Wykonawca – podmiot, który ubiega się o wykonanie Zamówienia, złoży ofertę 
na wykonanie Zamówienia albo zawrze z Zamawiającym umowę w sprawie wykonania Zamówienia,

Postępowanie – postępowanie prowadzone przez Zamawiającego na podstawie niniejszej specyfikacji,
SIWZ – niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia,
Ustawa – ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych 
(tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.), 
Zamówienie – należy przez to rozumieć zamówienie publiczne, którego przedmiot został 
w sposób szczegółowy opisany w niniejszej SIWZ,
Projekt – projekt Urząd z klasą - przez kompetencje do nowoczesności  współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
I. ZAMAWIAJĄCY 
Zamawiającym jest:

Miasto Mława reprezentowane przez Burmistrza Miasta Mława
ul. Stary Rynek 19

06-500 Mława

NIP: 569 176 00 34
 tel.:  23 654-33-82                                            e-mail: sekretariat@mlawa.pl
 faks: 23 654-36-52                                           strona internetowa: www.mlawa.pl
Czas pracy Zamawiającego:  poniedziałek, środa, czwartek, piątek : 8:00 – 16:00,  
                                              wtorek:  8:00 – 18:00.  
II. OZNACZENIE POSTĘPOWANIA 

Postępowanie oznaczone jest jako D.27.1.2011
Wszelka korespondencja oraz dokumentacja w tej sprawie będzie powoływać się 
na oznaczenie D.271.1.2011.
II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
POSTĘPOWANIE O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO O WARTOŚCI powyżej 14.000 Euro, a poniżej kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie      art. 11 ust. 8 ustawy Prawo Zamówień Publicznych
PROWADZONE W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO.
1. Przedmiotem zamówienia jest organizacja i przeprowadzenie szkoleń i kursów komputerowych w zakresie obsługi komputera i wybranych programów komputerowych oraz organizacji szkoleń w zakresie  specjalistycznych  aplikacji
 i oprogramowań informatycznych w ramach projektu Urząd z klasą – przez kompetencje do nowoczesności” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego . 

2.1 Przedmiot zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV)
CPV  80533100-0 – usługi szkolenia komputerowego
           80533200-1 – kursy komputerowe
           30241000-0 – zakup oprogramowania komputerowego

1.2. Wymagania zamawiającego odnośnie zakresu tematycznego szkoleń , zasad 
i metod ich organizacji określa Załącznik nr 2 do niniejszego SIWZ.
1.3. Zamówienie publiczne zalicza się do usług o charakterze priorytetowym, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia  28 stycznia 2010 r. w sprawie wykazu usług o charakterze priorytetowym i niepriorytetowym (Dz. U. z 2010 r. Nr 12, poz. 68).
1.4. Zamówienie dotyczy przeprowadzenia różnych tematycznie szkoleń komputerowych i informatycznych dla  30 pracowników Urzędu Miasta 
w Mławie.  Zamówienie składa się z następujących części:

II część zamówienia: Organizacja i przeprowadzenie szkolenia „Adobe Accrobat
                                     Professional”
IV część zamówienia: Organizacja i przeprowadzenie szkolenia „PHP- programowanie

                                      aplikacji internetowych – interaktywny interfejs użytkownika”
V część zamówienia:  Organizacja i przeprowadzenie szkolenia „ Dynamiczne elementy

                                     stron www oraz oprogramowanie interakcji w Adobe Flash,
VI część zamówienia: Organizacja i przeprowadzenie szkolenia „Administrator Systemu

                                      Linux”, 
VII część zamówienia: Organizacja, przeprowadzenie szkolenia i egzaminów w zakresie
                                        ECDL Core
( Uwaga: W postępowaniu z dnia 27.01.2011 r. ogłoszonym w BZP pod nr 30633-2010       i oznaczonym przez zamawiającego jako WI.340-04/U/11 ustalono wykonawców na realizację części I i III zamówienia).
    2.   Oferty częściowe i wariantowe:
         2.1. Zamówienie publiczne zostało podzielone na pięć części, o których mowa          w punkcie 1, ppkt 1.4, z czego każda część stanowi odrębne szkolenie. Dopuszcza się składanie ofert częściowych na wybraną część zamówienia 
(na wybrane szkolenie). Wykonawca może złożyć oferty na dowolnie wybrane części zamówienia. Każda część będzie oddzielnie oceniana 
wg kryteriów zawartych w rozdziale XVI.  
           2.2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

     3.   Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających:

          Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających.

V.    WYMAGANY TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Terminem realizacji zamówienia jest okres od daty podpisania umowy 
do dnia 15.12.2011 r., przy czym szczegółowe terminy wykonania usług  w danym miesiącu obowiązywania umowy zostaną wyznaczone w trakcie wykonywania umowy       w oparciu o uprzednio uzgodniony szczegółowy harmonogram opracowany przez Wykonawcę we współpracy z Zamawiającym.

VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełnią następujące warunki:

1. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień       

Warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli wykonawca przedstawi:

1) aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust 1 pkt 2,
2) złoży oświadczenie w trybie art.22 ust. 1 pkt. 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych,

3) polisę ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej            działalności gospodarczej do wysokości sumy nie mniejszej niż 20 000 zł na jedno zadeklarowane szkolenie, (w przypadku realizacji większej ilości szkoleń suma ubezpieczenia powinna być odpowiednio proporcjonalnie zwielokrotniona).
        W  przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie niniejszego zamówienia przez dwóch lub więcej wykonawców w ofercie muszą być złożone dokumenty wymienione w ustępie 1 i 2 
dla każdego z nich.

2. Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym  i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia 

-  zgodnie z art 26 ust. 2b ustawy wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia innych podmiotów. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania 
z nich przy wykonywaniu zamówienia.

Warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli wykonawca przedstawi: 

1) wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed terminem składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, porównywalnych tematycznie i ilościowo, usług z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania  i odbiorców, sporządzony według wzoru, który stanowi Załącznik nr 5 do SIWZ, wraz z dokumentami potwierdzającymi, że usługi te zostały wykonane należycie. Jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia dokument ten składa przynajmniej jeden z nich. 

2) Wykaz kadry zaangażowanej w realizację usługi, wraz z podaniem ich przygotowania i doświadczenia oraz zasad zatrudniania przy realizacji usługi – Załącznik nr 4.
-  w przypadku wspólnego ubiegania się dwóch i więcej wykonawców o udzielenie niniejszego zamówienia, oceniany będzie ich łączne doświadczenie i kwalifikacje. 

2. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie niniejszego zamówienia

Warunek zostaje uznany za spełniony na podstawie: 

1)  oświadczenia złożonego w trybie art. 22 ust.1 pkt 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych.

2) informacji z banku, w którym Wykonawca posiada podstawowy rachunek bankowy, potwierdzająca wysokość posiadanych środków finansowych lub zdolność kredytową Wykonawcy, z datą nie wcześniej niż  3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, potwierdzającą posiadanie przez Wykonawcę środków finansowych lub zdolności kredytowej w wysokości co najmniej 50% kwoty będącej ceną brutto oferty przetargowej. 

-  w przypadku wspólnego ubiegania się dwóch lub więcej wykonawców o udzielenie zamówienia, oceniana będzie ich łączna sytuacja ekonomiczna i finansowa, przy czym oświadczenie z art. 22 składa każdy z nich.

3.  Nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ustawy z dnia      29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych  (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.)

     Warunek zostanie spełniony, jeżeli wykonawca przedłoży:

1) oświadczenie złożone w trybie art. 24 ust.1-2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych.

-   w przypadku wspólnego ubiegania się udzielenie zamówienia przez dwóch lub więcej wykonawców w ofercie muszą być złożone przedmiotowe dokumenty przez każdego 
z nich. 

Ocena spełnienia warunków dokonana zostanie zgodnie z regułą spełnia – nie spełnia w oparciu o informacje zawarte w załączonych do oferty załącznikach, oświadczeniach i dokumentach.

VII. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY  W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU  W POSTĘPOWANIU
1.  W celu potwierdzenia, że wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania określonej działalności lub czynności oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamówień publicznych, wykonawca składa następujące dokumenty:

1) formularz oferty – Załącznik nr 1 do SIWZ,

2) oświadczenie z art. 22 ust.1 pkt 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych - Załącznik nr 3 do SIWZ, 

3) oświadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z przedmiotowego postępowania na podstawie 
art. 24 ust. 1 - wg wzoru określonego w Załączniku nr 3a do SIWZ,
4) aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu 
do rejestru, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust 1 pkt 2, 
5) oświadczenia osób, które będą wykonywały zamówienie, o posiadaniu wymaganych uprawnień, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień, 

6)  wykaz kadry zaangażowanej w realizację usługi, wraz z podaniem ich przygotowania 
i doświadczenia oraz zasad zatrudniania przy realizacji usługi – Załącznik nr 4 
do SIWZ,

7) wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed terminem składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, porównywalnych tematycznie i ilościowo,  usług z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania    i odbiorców, wraz z dokumentami potwierdzającymi, że usługi te zostały wykonane należycie. Jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia dokument ten składa przynajmniej jeden z nich.– Załącznik nr 5 do SIWZ,

8)   informację na temat podwykonawców - Załącznik nr 6 do SIWZ -  (jeżeli dotyczy),

9)   oświadczenie w sprawie udostępnienia lub wynajęcia bazy szkoleniowej – Załącznik nr 7 
do SIWZ– (jeśli dotyczy),

10) proponowany harmonogram szkoleń i opis ich zawartości merytorycznej (części teoretycznej 
i praktycznej) – Załącznik nr 8 do SIWZ,

11) informację dotyczącą bazy sprzętowej, która zostanie wykorzystana do realizacji szkolenia – Załącznik nr 9 do SIWZ,

12)   parafowany projekt umowy – Załącznik nr 10 do SIWZ,

13) polisę ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej 
działalności gospodarczej do wysokości sumy nie mniejszej niż 20 000 zł, lub odpowiednio wielokrotnej, proporcjonalnej do ilości zadeklarowanych szkoleń,
14) informację z banku, w którym Wykonawca posiada podstawowy rachunek bankowy, potwierdzająca wysokość posiadanych środków finansowych lub zdolność kredytową Wykonawcy, z datą nie wcześniej niż  3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, potwierdzającą posiadanie przez Wykonawcę środków finansowych 
lub zdolności kredytowej w wysokości co najmniej 50% kwoty będącej ceną brutto oferty przetargowej. 
2.  Dokumenty, o których mowa w rozdziale VII niniejszej specyfikacji, należy przedstawić w formie oryginału lub kopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez osobę/y uprawnioną/e  do reprezentacji Wykonawcy.

3.  W przypadku konsorcjum Wykonawca zamieszcza w ofercie niezbędne dokumenty zgodnie z  wskazówkami zawartymi w rozdziale VIII niniejszej specyfikacji.

4.  W przypadku konsorcjum do oferty musi być załączony dokument ustanawiający pełnomocnika konsorcjum do reprezentowania go w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i przy zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego.

5. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentów tj.: aktualnego odpisu z właściwego rejestru albo aktualnego zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, aktualnego zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego oraz właściwego oddziału ZUS lub KRUS aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 9. składa dokumenty potwierdzające, że:
1)   nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,
2) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne 
i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie 
lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,
3)   nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie.
Zamiast aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym 
w art. 24 ust 1 pkt 4-9 Wykonawca składa zaświadczenie organu sądowego lub administracyjnego kraju pochodzenia albo zamieszkania osoby, której dokumenty dotyczą, w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-9 ustawy.
Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa wyżej zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.

Uwaga:
1. Zamawiający wzywa wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziałów postępowaniu lub którzy złożyli dokumenty zawierające błędy, do ich uzupełnienia    w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich uzupełnienia konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

2.
Zamawiający wzywa wykonawców w wyznaczonym przez siebie terminie 
do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń i dokumentów.

VIII.  OFERTA WSPÓLNA
1.  Zamawiający dopuszcza możliwość składania oferty przez dwóch lub więcej wykonawców (w ramach oferty wspólnej w rozumieniu art. 23 ustawy) pod warunkiem, że taka oferta spełniać będzie następujące wymagania:

1.1. Wykonawcy występujący wspólnie są zobowiązani do ustanowienia Wykonawcy-Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamówienia publicznego;

1.2.
Oryginał pełnomocnictwa powinien być załączony do oferty i zawierać 
w szczególności wskazanie: 

a)  postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy,

b)  wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia  wymienionych  z nazwy z określeniem adresu siedziby,

b) ustanowionego Wykonawcy – Pełnomocnika oraz zakres jego umocowania;
1.3. Pełnomocnictwo musi być udzielone przez wszystkich wykonawców ubiegających się wspólnie o zamówienie, w tym Wykonawcę - Pełnomocnika. Podpisy muszą być złożone przez osoby uprawnione  do składania oświadczeń woli wymienione 
we właściwym rejestrze lub ewidencji wykonawców. Stosowne odpisy z rejestru lub ewidencji, muszą zostać dołączone do oferty  przez wszystkich wykonawców;

1.4. Oświadczenie (załącznik nr 3 do SIWZ), jak również wypełniony formularz oferty (załącznik nr 1 do SIWZ) składa i podpisuje w imieniu wszystkich wykonawców, Wykonawca – Pełnomocnik wpisując w miejscu przeznaczonym na podanie nazwy 
i adresu Wykonawcy, nazwy i adresy wszystkich wykonawców składających ofertę wspólną z zaznaczeniem Wykonawcy – Pełnomocnika;

1.5. Oświadczenia (inne niż wymienione w pkt 1.4. rozdziału VIII SIWZ), formularze, dokumenty sporządzone na załączonych do SIWZ wzorach muszą być podpisane przez Wykonawcę – Pełnomocnika. Wszystkie kserokopie dokumentów załączone do oferty muszą być opisane „za zgodność z oryginałem” i podpisane przez Wykonawcę-Pełnomocnika;

1.6. Oświadczenie, o którym mowa w pkt. 1 ppkt. 3, 4, 5, 10 i 13 rozdziału VII  SIWZ, podpisują w swoim imieniu wszyscy Wykonawcy (w tym Wykonawca - Pełnomocnik) składający ofertę wspólną. Każdy Wykonawca składa oświadczenie na odrębnym formularzu;

1.7.   Dokumenty wymienione w pkt.1 ppkt. 6, 7 i 14 rozdziału VII SIWZ, muszą być  załączone do oferty dla wszystkich wykonawców składających ofertę wspólną, 
a w przypadku załączenia ich kserokopii, muszą być opisane „za zgodność 
z oryginałem” i podpisane przez Wykonawcę - Pełnomocnika;

2. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą przez zamawiającego wyłącznie  z Wykonawcą - Pełnomocnikiem.

3. Jeżeli zostanie wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, zamawiający będzie żądał przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych wykonawców.

 IX. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM
        Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
X. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Wymagania ogólne

1) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

2) Oferta musi być złożona w formie pisemnej, zgodnie z wymaganiami opisanymi  w niniejszej SIWZ. 
3) Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w sposób czytelny na komputerze, maszynie lub pismem odręcznym. Wymagane specyfikacją dokumenty sporządzone w języku obcym powinny być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę.
4) Formularz oferty oraz dokumenty sporządzane przez Wykonawcę powinny być podpisane przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. W przypadku, gdy ofertę podpisują osoby, których upoważnienie do reprezentacji nie wynika z dokumentów rejestrowych załączonych do oferty, wymaga się, aby Wykonawca dołączył do oferty oryginał pełnomocnictwa 
do podpisania oferty.

5) Wskazane jest, aby wszystkie strony oferty były ponumerowane i parafowane.

6) Wskazane jest, aby wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł poprawki, były parafowane przez osobę podpisującą ofertę. 

7) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

2. Zawartość oferty i sposób jej przedstawienia

1) formularz ofertowy – sporządzony zgodnie z Załącznikiem nr 1 do niniejszej SIWZ,

2) oryginał pełnomocnictwa udzielanego osobom podpisującym ofertę, o ile prawo do reprezentowania Wykonawcy w powyższym zakresie nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego.

3) zestaw oświadczeń i dokumentów, o których mowa w rozdziale VII niniejszej specyfikacji,

4) Oferta składać się będzie z:

Części merytorycznej zawierającej (opis zgodnie z wymaganiami zawartymi w opisie przedmiotu zamówienia): 

a) nazwa i zakres szkolenia,

b) czas trwania i sposób organizacji szkolenia,

c) wymagania wstępne dla uczestników szkolenia,

d) cele szkolenia,

e) plan nauczania określający tematy zajęć edukacyjnych części teoretycznej i części praktycznej,

f) liczbę godzin szkolenia teoretycznego,

g) liczbę godzin szkolenia praktycznego,

h) miejsce i adres, gdzie realizowane szkolenie (część  teoretyczna i praktyczna),

i) wykaz sprzętu, który będzie wykorzystywany przy realizacji kursu,

j) sposób monitoringu efektów szkolenia,

k) wstępny harmonogram zajęć, który powinien uwzględniać dokładne miejsce odbywania zajęć, godziny zajęć oraz nazwisko wykładowcy.

Części technicznej zawierającej niezbędne dokumenty wymagane przez Zamawiającego opisane   w warunkach udziału w postępowaniu. 
Wykonawca wskaże w ofercie te części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom. 

3. Opakowanie oferty

       Wykonawca powinien umieścić ofertę wraz z wymaganymi dokumentami                         w nieprzejrzystym, zamkniętym opakowaniu zaadresowanym na adres Zamawiającego        i zawierającym oznaczenie: Organizacja szkoleń i kursów komputerowych w zakresie obsługi komputera i wybranych programów komputerowych oraz organizacji szkoleń w zakresie  specjalistycznych  aplikacji i oprogramowań informatycznych. (Przetarg II), D.271.1.2011,  i Nie otwierać przed dniem 19.04.2011 r.  godz. 10:30.   
4. Tajemnica przedsiębiorstwa

       Jeżeli Wykonawca zastrzega, że informacje, objęte tajemnicą przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów  o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nie mogą być udostępniane, informacje te należy umieścić w oddzielnej kopercie wewnątrz opakowania oferty, oznaczonej napisem: Informacje stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa. Informację o zastrzeżeniu dokumentów stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa należy podać również w formularzu oferty.

5. Zmiana lub wycofanie oferty

1) Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że uczyni  to przed terminem składania ofert. Zarówno zmiana, jak 
i wycofanie oferty wymagają formy pisemnej. Zmiany dotyczące treści oferty powinny być przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam sposób jak oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym jest przekazywana zmieniona oferta, należy opatrzyć napisem “zmiana”.

      2) Oświadczenie o wycofaniu oferty powinno być podpisane przez osobę/y uprawnioną/e do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy oraz opakowane i zaadresowane  w ten sam sposób jak oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym jest przekazywane to powiadomienie, należy opatrzyć napisem “wycofane”.

XI. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT
Ofertę należy złożyć w Urzędzie Miasta Mławy, ul. Stary Rynek 19, 06-500 Mława,      w sekretariacie, w pok. 27. Termin składania ofert upływa w dniu 19.04.2011 r., o godz. 10:00 (czasu lokalnego).

XII. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

1.   Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami są:   

       -  sprawy  merytoryczne Pan Cezary Lewandowski i Pan Roman Zygner admin@mlawa.pl, roman.zygner@mlawa.pl  tel. 23 654 99 55  fax. 23 654 36 52,

       -  sprawy formalne dot. procedury Pan Adam Chmieliński – e-mail: zamowieniapubliczne@mlawa.pl,  tel. 23 654-64-51,
      w siedzibie Zamawiającego od poniedziałku do piątku w godzinach 08:00 – 16:00.

2.  Każdy Wykonawca ponosi ryzyko związane z ewentualną wadliwością informacji uzyskanych od osób trzecich, niewymienionych w pkt. 1.

3. 
Wszystkie informacje dotyczące postępowania o zamówienie publiczne będą przekazywane Wykonawcom przez Zamawiającego drogą faksową, a następnie niezwłocznie zostaną przesłane pocztą. Informacje dotyczące postępowania przesłane droga faksową powinny być każdorazowo potwierdzone informacją zwrotną 
o odbiorze faksu przez Wykonawcę. Każda informacja opatrzona będzie numerem postępowania nadanym przez Zamawiającego, zawartym w oznaczeniu postępowania w rozdziale II niniejszej SIWZ.

Taki sam sposób porozumiewania się z Zamawiającym obowiązuje Wykonawcę.

4. Zgodnie z art. 38 ustawy Prawo zamówień publicznych:

 1. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż: 

      1) na 6 dni przed upływem terminu składania ofert, 

      2) na 4 dni przed upływem terminu składania ofert - przetargu ograniczonym oraz negocjacjach z ogłoszeniem,  jeżeli zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamówienia,

      3) na 2 dni przed upływem terminu składania ofert – jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż  kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 – pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

1a.  Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w ust. 1, 
lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

1b.   Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu skład. wniosku, 
o którym mowa w ust.1. 

2.   Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający przekazuje wykonawcom, którym przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania,     a jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie. 

3.   Zamawiający może zwołać zebranie wszystkich wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, 
a jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej, informację o terminie zebrania zamieszcza także na tej stronie; w takim przypadku sporządza informację zawierającą zgłoszone na zebraniu pytania o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz odpowiedzi na nie, bez wskazywania źródeł zapytań. Informację z zebrania doręcza się niezwłocznie wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, a jeżeli specyfikacja istotnych warunków zamówienia jest udostępniana na stronie internetowej, zamieszcza także na tej stronie. 

4. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę specyfikacji zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, a jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej, zamieszcza ją także na tej stronie. 

4a. Jeżeli w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zmiana treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia prowadzi do zmiany treści ogłoszenia              o zamówieniu, zamawiający: 

1) zamieszcza ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych – jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8; 

2) przekazuje Urzędowi Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich ogłoszenie dodatkowych 

informacji, informacji o niekompletnej procedurze lub sprostowania, drogą elektroniczną, zgodnie z formą i procedurami wskazanymi na stronie internetowej określonej w dyrektywie – jeżeli wartość zamówienia jest równa lub przekracza kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8. 

4b. Z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych w ustawie, jest niedopuszczalne dokonywanie zmian w treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia po upływie terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w przetargu ograniczonym i negocjacjach                      z ogłoszeniem, które prowadzą do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu. 

5. Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiający przedłuża termin składania ofert i informuje o tym wykonawców, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, oraz na stronie internetowej, jeżeli specyfikacja istotnych warunków zamówienia jest udostępniana na tej stronie. 

XIII. CENA OFERTOWA I SPOSÓB JEJ PODANIA

1. Wykonawca poda w pkt. III.1 Formularza Ofertowego, którego wzór stanowi Załącznik  nr 1 do SIWZ, cenę za wykonanie zamówienia.

       2. Cenę należy podać w złotych polskich. 
       3. Prócz  podania  wartości  całkowitej usługi  Wykonawca poda również cenę danego

            szkolenia   w   przeliczeniu   na   jednego  uczestnika  (cena  jednostkowa  powinna

            zawierać wszystkie składowe ceny podane w pkt.5).
       4. Cena określona przez Wykonawcę zostanie ustalona na okres obowiązywania umowy i nie będzie podlegała zmianom.

5. Ocenie podlegać będzie cena brutto oferty, będąca iloczynem ceny jednostkowej ustalonej za dane szkolenie x ilość uczestników wymieniona w niniejszym SIWZ.

6. Ocenie podlegać będzie oddzielnie cena każdej z zadeklarowanych do realizacji części zamówienia, o których mowa w rozdziale IV pkt. 1, ppkt 1.4.
      7. W podaną cenę wliczone być powinny również koszty opracowania przygotowania materiałów dydaktycznych dla uczestników szkoleń, koszty egzaminów zewnętrznych i wewnętrznych, oraz koszty zakupu oprogramowania potrzebnego do przeprowadzenia szkolenia i niezbędnego do praktycznego stosowania przez kursantów, w częściach których zakup dotyczy.
XIV. MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT
Otwarcie ofert nastąpi w Urzędzie Miasta Mławy w pok. nr 26, w dniu 19.04.2011 r. godz. 10:30 (czasu lokalnego). Otwarcie ofert jest jawne. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, która będzie realnie obciążała budżet Zamawiającego z tytułu realizacji zamówienia. Podczas otwarcia ofert podane zostaną nazwy oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych  w ofertach. Informacje te zostaną przekazane Wykonawcom, którzy byli nieobecni przy otwarciu ofert na ich wniosek.

XV. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
1. Wykonawca zostanie związany złożoną ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

2. W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed upływem terminu związania ofertą Zamawiający może tylko raz zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody 
na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

3. Wykonawca może przedłużyć termin związania ofertą samodzielnie, zawiadamiając 
o tym Zamawiającego.

XVI. KRYTERIA OCENY OFERT I WYBÓR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierować się następującymi kryteriami i ich znaczeniem oraz w następujący sposób będzie oceniać spełnianie  kryteriów:

	Nr kryterium
	Nazwa kryterium
	Liczba punktów

	1 – część ilościowa
	Cena
	od 0 do 60 

	2 – część jakościowa 
	Doświadczenie kadry szkoleniowej                    i zaproponowane program i metody realizacji szkolenia
	od 0 do 20

	3-część jakościowa 
	Zaplecze lokalowe, techniczne i wyposażenie w sprzęt  podstawowy i specjalistyczny niezbędny w procesie szkolenia
	Od 0 do 20


2. W kryterium ilościowym – Cena - najwyższą liczbę punktów - 60 otrzyma oferta zawierająca najniższą cenę brutto, a każda następna według poniższego wzoru:

Liczba punktów oferty = (cena oferty najniżej skalkulowanej x 60) : cena oferty ocenianej.

3. W kryterium jakościowym – każdy z członków komisji dokona indywidualnej oceny
 w oparciu następujące kryteria:

     a)   2 – część jakościowa: jeżeli szkoleniowcy nie posiadają żadnego doświadczenia ocena wynosi 0, jeżeli trenerzy posiadają od roku do 3 lat doświadczenia 
w prowadzeniu szkoleń z danego zakresu ocena wynosi od 1 do 10, jeżeli trenerzy posiadają ponad trzyletnie doświadczenie oraz dodatkowe kwalifikacje
 i uprawnienia specjalistyczne związane z zakresem szkolenia, ocena wynosi 
od 11 do 20

b)  3 - część jakościowa: jeżeli Wykonawca zapewni pomieszczenia, bez zaplecza sanitarnego, socjalnego i  bez zaplecza technicznego (np. możliwości połączenia Internetem) i w miejscach, które nie są przystosowane do prowadzenia kursów komputerowych, niewyposażonych w pomoce dydaktyczne np. tablice, flipchart itp. ocena wynosi 0. Jeżeli Wykonawca posiada podstawowe zaplecze sanitarne, socjalne i dydaktyczne oraz podstawowy sprzęt niezbędny do wykonania zakresu minimum szkolenia, Wykonawca otrzyma od 1 do 10 punktów. Jeżeli wykonawca zapewni zaplecze sanitarne i socjalne o dobrym standardzie i profesjonalne zaplecze dydaktyczne, profesjonalne wyposażone pracownie, gwarantujące wykonanie zakresu szkolenia w sposób profesjonalny – Wykonawca otrzyma od 11 do 20 punktów.

4. Punkty otrzymane przez daną ofertę podczas oceny indywidualnej zostaną do siebie dodane a następnie podzielone przez liczbę osób oceniających. Wynik będzie liczbą punktów jaką otrzymała dana oferta.
5.  Ocenie punktowej podlegać będzie oddzielnie  każda z zadeklarowanych do realizacji części zamówienia, o których mowa w rozdziale IV pkt. 1, ppkt 1.5., zgodnie 
z podanymi wyżej kryteriami.

6. Zamawiający udzieli zamówienia na całość lub na poszczególne jego części Wykonawcy/com, którego/których oferta/y odpowiada/ją zasadom określonym 
w ustawie Prawo zamówień publicznych, niniejszej SIWZ oraz uzyskała/y największą liczbę punktów jako sumę za poszczególne zadeklarowane w ofercie części zamówienia. Jeżeli nie będzie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, 
że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z niższą ceną.

XVII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadamia wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, siedzibę albo adres zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium i łączną punktację,

2) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne
i prawne,

3) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.

2.
Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zamieszcza informacje, o których mowa w pkt 1. ppkt 1) na stronie internetowej oraz w miejscu publicznym dostępnym  w swojej siedzibie.

3. Jeżeli wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, prowadzi działalność na podstawie wpisu do ewidencji działalności gospodarczej, o której mowa w art. 14  ust. 2 ustawy z dnia 02. lipca 2004 r. o swobodzie działalności gospodarczej (tekst jednolity z 2007 r. Dz. U. Nr 155 poz. 1095 z późn. zm.) – zostanie poproszony 
o niezwłoczne przedłożenie zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej wraz z przesłanym zawiadomieniem o wyborze oferty. Powyższy dokument jest niezbędny do ustalenia tożsamości gospodarczej Wykonawcy jako strony umowy o zamówienie publiczne. 
4. W okresie siedmiu dni od terminu wyboru oferty zamawiający i wykonawca uzgodnią ostatecznie treść Harmonogramu Szkolenia - Załącznik nr 8 do SIWZ.

5. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego Zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy:

         - ubiegali się o udzielenie zamówienia publicznego – w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert,

         - złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert, podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

6. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, Zamawiający na wniosek Wykonawcy, który ubiegał się o udzielenie zamówienia, zawiadomi o wszczęciu kolejnego postępowania, które dotyczy tego samego przedmiotu zamówienia lub obejmie ten sam przedmiot zamówienia.

7. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę.    

XVIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

1. Zamawiający przewiduje wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy, które służyć będzie pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy. 

2. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, jest zobowiązany wnieść  zabezpieczenie należytego wykonania umowy w wysokości 2 % 
ceny ofertowej brutto.

3. Zabezpieczenie musi być wniesione w pełnej wysokości, niezależnie od formy jego   wniesienia, najpóźniej w dniu zawarcia umowy, ale przed jej podpisaniem.

4. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy, które Wykonawca zamierza uiścić 
w pieniądzu, należy wpłacić przelewem na konto Zamawiającego nr 40 8213 0008 2003 0400 9999 0005  w Polskim Banku Spółdzielczym w Ciechanowie Oddział 
w Mławie, ul. Grzebskiego 10, 06-500 Mława z dopiskiem Zabezpieczenie należytego wykonania umowy - ​ sprawa: D.271.1.2011.
5. Warunki i termin zwrotu zabezpieczenia należytego wykonania umowy określone 
są w projekcie umowy, stanowiącej Załącznik nr 10 do niniejszej SIWZ. 

6. Pozostałe wymagania odnośnie zabezpieczenia regulują art. 147 – 151 Prawa zamówień publicznych.

XIX. WARUNKI UMOWY

1. Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie 
z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.
2. Zamawiający podpisze umowę zgodną ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 10 
z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę po uzgodnieniu treści Harmonogramu Szkoleń, który będzie stanowił załącznik do umowy.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmian nieistotnych treści umowy.

      4. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany treści zawartej umowy w następujących okolicznościach:

            a)   zmian wynikających ze zmian zasad finansowania, realizacji, promocji i innych dokumentów strategicznych oraz wytycznych do realizacji projektów                w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki,

            b)    zmian wprowadzonych przez Instytucję Pośredniczącą II stopnia. 
            c)  innych zmian w prawie, na które wpływu nie mają ani Wykonawca, ani Zamawiający.

5.  Zakłada się jednorazową płatność z wykonaną usługę, przy czym, w wyjątkowych wypadkach, w odniesieniu do realizacji części o wartości powyżej 10 000 zł                   i jednoczesnej realizacji w okresie większym niż sześć miesięcy, dopuszcza się możliwość płatności  w rozłożeniu na uzgodnione transze. 
      6.  Rozliczenia prowadzone będą w walucie polskiej (PLN).

      7.  Szczegółowe warunki umowy zostały określone w Załączniku nr 10 do SIWZ.

XX. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCOM W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

W toku postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcom, a także innym osobom, jeżeli ich interes w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI Ustawy.

XXI. INFORMACJA O PODWYKONAWSTWIE

1. Wykonawca odpowiada za działania i zaniechanie osób, z których pomocą zobowiązanie wykonuje, jak również osób, którym wykonanie powierza, jak za własne działanie lub zaniechanie. 

2. Zlecenie części przedmiotu umowy Podwykonawcy nie zmieni zobowiązań Wykonawcy wobec Zamawiającego, który jest odpowiedzialny za wykonanie tej części usług.

3. Umowy z Podwykonawcami będą zgodne, co do treści z umową zawartą z Wykonawcą. Odmienne postanowienia są nieważne.

XXII. POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. Uczestnicy postępowania mają prawo wglądu do treści protokołu postępowania, ofert 
od chwili ich otwarcia w trakcie prowadzonego postępowania z wyjątkiem dokumentów stanowiących załączniki do protokołu (jawne po zakończeniu postępowania) oraz stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji zastrzeżonych przez uczestników postępowania.

2. Udostępnienie zainteresowanym odbywać się będzie wg poniższych zasad:

-  Zamawiający udostępnia wskazane dokumenty po złożeniu pisemnego wniosku,

-  Zamawiający wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostępnianych dokumentów,

- Zamawiający wyznaczy członka komisji, w którego obecności udostępnione zostaną    dokumenty,

-  udostępnienie może mieć miejsce w siedzibie zamawiającego oraz w czasie godzin jego urzędowania.

3.  Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
4. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają ustawy Prawo zamówień publicznych oraz Kodeks cywilny.
XXII. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SIWZ
1. Formularz oferty – Załącznik nr 1 do SIWZ,
2. Opis przedmiotu zamówienia i minimalne wymagania Zamawiającego odnośnie zamawianych usług – Załącznik nr 2,
3. Oświadczenie z art. 22 ust.1 pkt 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych - Załącznik nr 3 do SIWZ, 

4. Oświadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z przedmiotowego postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 - wg wzoru określonego w Załączniku nr 3a do SIWZ,
5. Wykaz kadry zaangażowanej w realizację usługi, wraz z podaniem 
ich przygotowania i doświadczenia oraz zasad zatrudniania przy realizacji usługi – Załącznik nr 4 do SIWZ,

6.  Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed terminem składania ofert, 
a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie podobnych usług z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, wraz 
z dokumentami potwierdzającymi, że usługi te zostały wykonane należycie. Jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia dokument ten składa przynajmniej jeden z nich.– Załącznik nr 5 do SIWZ,

        7.   informację na temat podwykonawców - Załącznik nr 6 do SIWZ -  (jeżeli dotyczy),
         8.   oświadczenie w sprawie udostępnienia lub wynajęcia bazy szkoleniowej – Załącznik nr 7 do SIWZ– (jeśli dotyczy),

        9. proponowany harmonogram szkoleń i opis ich zawartości merytorycznej (części teoretycznej i praktycznej) – Załącznik nr 8 do SIWZ,

       10.  informację dotycząca bazy sprzętowej, która zostanie wykorzystana do realizacji szkolenia – Załącznik nr 9 do SIWZ,
       11.  parafowany projekt umowy – Załącznik nr 10 do SIWZ.
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 D.271.1.2011                                                                                Załącznik nr 1 do SIWZ 


...............................,  ........................... 
                                                                                   (miejscowość)               (data)

NIP:……………………………………

REGON:………………………………

tel./fax:……………../…………………
Miasto Mława

ul. Stary Rynek 19

06-500 Mława

Formularz Ofertowy
I.
Oferta złożona przez wykonawcę/podmioty wspólnie ubiegające 
się  o zamówienie*)
	
	Nazwa
	Adres

	1
	Pełnomocnik **)


	

	2
	
	

	3
	
	

	...
	
	


II.
Osoba do kontaktu
	Imię               i Nazwisko
	

	Instytucja
	

	Adres
	

	Telefon
	

	Fax
	

	e-mail
	


III.
TREŚĆ OFERTY

W odpowiedzi na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym na realizacja zadania pod nazwą „Obsługa komputera i wybranych programów komputerowych oraz organizacja szkoleń w zakresie  specjalistycznych  aplikacji i oprogramowań informatycznych            w ramach projektu: Urząd z klasą - przez kompetencje do nowoczesności”, w ramach projektu: „Urząd z klasą - przez kompetencje do nowoczesności”  współfinansowanego   z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, oświadczamy, że:
1. oferujemy wykonanie ……………….. części zamówienia/całości zamówienia*) 
za całkowitą cenę brutto: ……………. PLN 

      (słownie: ……………………………………………………………. złotych).

2. Cena całkowita brutto została ustalona na podstawie danych zawartych w poniższej tabeli:

	Nr części 

zamówienia
	Nazwa szkolenia
	Liczba osób biorących udział          w szkoleniu*)
	Cena jednostkowa brutto

(zł/uczestnik

szkolenia) 
	Cena całkowita brutto  za wykonanie zamówienia

(zł)

	1
	2
	3
	4
	5

	II
	Adobe Acrobat Professional”*
	3
	
	

	IV
	PHP- programowanie aplikacji internetowych – interaktywny interfejs użytkownika
	1
	
	

	V
	Dynamiczne element stron www oraz oprogramowanie interakcji w Adobe Flash*
	1
	
	

	VI
	Administrator Systemu Linux
	1
	
	

	VII
	ECDL
	20
	
	

	                                                                                                                                                              Razem:
	


*) Już na tym etapie w cenę  proszę wkalkulować koszt zakupu oprogramowania
3. Zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia i nie wnosimy 
do niej zastrzeżeń oraz zdobyliśmy informacje niezbędne do właściwego wykonania zamówienia.
4. Jesteśmy związani niniejszą ofertą na czas wskazany w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
5. Zawarty w specyfikacji istotnych warunków zamówienia projekt umowy został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się – w przypadku wybrania naszej oferty – 
do zawarcia umowy według wzoru określonego w Załączniku  nr 10 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
6. Wskazany w poniższej tabeli zakres prac zamierzamy powierzyć podwykonawcom**: 
	Lp.
	Zakres prac 

	1.
	

	2.
	

	...
	


7. Oferta zawiera łącznie ………… ponumerowanych i parafowanych stron.

                                                 .......................................................................................

                                                    (imię i nazwisko, stanowisko, pieczątka firmowa,
                                      podpis osoby/osób uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)

Do oferty zostały dołączone następujące załączniki:

Należy wyliczyć wszystkie załączniki

…………………………………………………………..

………………………………………………………….

…………………………………………………………

…………………………………………………………

…………………………………………………………

**) niepotrzebne skreślić
     D.271.1.2011                                                                       Załącznik nr 2 do SIWZ

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA I WARUNKÓW WYKONANIA ZAMÓWIENIA

II część zamówienia: 
1) Nazwa szkolenia: „Organizacja i przeprowadzenie szkolenia „Adobe Accrobat Professional”
2) Liczba osób objętych szkoleniem: 3 osoby  
3) Miejsce szkolenia: na terenie Miasta Mława
4) Termin realizacji szkolenia:  szkolenie powinno być zrealizowane w przedziale czasowym kwiecień - czerwiec 2011 

5) Liczba godzin kursu: Minimalna liczba godzin kursu wynosi 30. Godzina zegarowa kursu liczy 60 minut i obejmuje zajęcia edukacyjne liczące 45 minut oraz przerwę liczącą średnio 15 minut. Podstawą rozliczenia jest ilość faktycznie zrealizowanych godzin dydaktycznych.

6) Wykonawca zakupi w ramach na potrzeby szkolenia, a następnie przekaże wraz             z licencjami do użytkowania Zamawiającemu 2 sztuki Adobe Acrobat Professional 10 PL Win

7) Zakres szkolenia powinien obejmować co najmniej:

1. Wprowadzenie do programu 

a. zapoznanie z możliwościami programu 

b. omówienie sposobu użycia programu 

2. Zapoznanie z intefejsem programu Adobe Acrobat - struktura dokumentu 

a. miniaturki 

b. zakładki 

c. podpisy cyfrowe 

d. artykuły 

e. komentarze 

3. informacje o dokumencie: spis zastosowanych czcionek, lista osadzonych obiektów, dane o właściwościach farby drukarskiej 

4. Możliwości edytroskie programu Adobe Acrobat. Współpraca programu z aplikacjami pakietu MS Office 

5. Automatyzacja budowy struktury dokumentu PDF - zastosowanie stylów w programie 
MS Word 

a. praca w widoku konspektu 

b. definiowanie stylów w MS Word, style nagłówkowe 

c. modyfikacja i tworzenie nowych stylów 

d. zamiana stylów 

e. konwersja dokumentu MS Word do formatu PDF: dokument bez stylów nagłówkowych, dokument zawierający zdefiniowane style nagłówkowe 

f. ustawienia konwersji dokumentu MS Word do formatu PDF 

6. Konwersja arkuszy kalkulacyjnych programu MS Excel i prezentacji programu 
MS PowerPoint do formatu PDF 

7. Zmniejszanie pliku PDF 

8. Tworzenie dokumentu PDF z wielu plików programu MS Office (Word, Excel, PowerPoint) oraz innych plików PDF 

a. import plików z poziomu programu Adobe Acrobat 

b. dodawanie stron istniejącego dokumentu PDF (import plików Word, Excel, PowerPoint, dołączanie stron z innego dokumentu PDF metodą "przeciągnij 
i upuść") 

c. tworzenie osobnego dokumentu PDF w innych formatach 

9. Zapisywanie dokumentu PDF w innych formatach 

10. Edycja pliku PDF i praca nad jego układem 

a. zmiana kolejności stron w dokumencie za pomocą miniaturek 

b. numerowanie stron 

c. kadrowanie i obracanie stron 

d. tworzenie, edycja i zmiana układu zakładek 

e. tworzenie, edycja i czytanie artykułów 

f. dodawanie notatek i komentarzy (komentarze tekstowe i dźwiękowe) 

g. usuwanie, edycja, filtrowanie i odpowiadanie na komentarze 

h. tworzenie własnych pieczątek 

i. graficzne oznaczanie tekstu 

j. nanoszenie poprawek w tekście (narzędzia do zaznaczania i edycji tekstu) 

k. zmiana grafiki w dokumencie 

l. załączanie pliku do dokumentu PDF 

11. Multimedialne dokumenty PDF 

a. tworzenie przycisków i ustawianie dla nich akcji 

b. pokaz slajdów 

c. dodawania dźwięków i clipów 

12. Drukowanie 

a. wydruk całego dokumentu i zakresu stron 

b. wydruk zakresu stron określonego na palecie Miniaturki 

c. ustawienie druku w widoku pełnoekranowym przez aktywację przycisku

IV część zamówienia: 
1) Nazwa szkolenia: Organizacja i przeprowadzenie szkolenia „PHP- programowanie

                                      aplikacji internetowych – interaktywny interfejs użytkownika”
2) Liczba osób objętych szkoleniem : 1 osoba
3) Miejsce szkolenia: Zamawiający nie określa ściśle miejsca szkolenia, jednak 
w przypadku odbywania się szkolenia poza Miastem Mława (miejscowość maksymalnie do 200 km i dobrze skomunikowana z Mławą) Zamawiający wymaga, by:

a) w miejscowości, w której odbywa się szkolenie znajdował hotel, co najmniej klasy turystycznej (z węzłem sanitarnym w każdym pokoju);

b) o ile w miejscowości, w której odbywa się szkolenie nie funkcjonuje komunikacja publiczna, Wykonawca zapewni uczestnikom transport z hotelu do miejsca szkolenia 
i z powrotem.

4) Termin realizacji szkolenia: szkolenie powinno być zrealizowane w przedziale czasowym kwiecień - czerwiec 2011 

5) Liczba godzin kursu: Minimalna liczba godzin kursu wynosi 30. Godzina zegarowa kursu liczy 60 minut i obejmuje zajęcia edukacyjne liczące 45 minut oraz przerwę liczącą średnio 15 minut. Podstawą rozliczenia jest ilość faktycznie zrealizowanych godzin dydaktycznych.

6) Zakres szkolenia powinien obejmować co najmniej:
1. Wstęp do aplikacji Server-side 

b. relacje pomiędzy serwerem a przeglądarką

c. metody protokołu http.

2. Podstawy pisania skryptów PHP 

a. składnia skryptu

b. podstawowe funkcje

c. operacje na ciągach i tablicach.

3. Wielowarstwowość aplikacji.

4. Programowania zorientowanego obiektowo 

a. zarządzanie pamięcią

b. dziedziczenie

c. interfejsy

d. wskazywanie typów

e. metody i właściwości statyczne

f. metody magiczne

g. iteratory.

5. Operacje na plikach 

a. wykorzystanie iteratorów do operowaniu na wielu plikach.

6. Komunikacja z bazą danych z poziomu PHP 

a. korzystanie z MySQL za pośrednictwem klas obiektów

b. tworzenie kwerend i wyświetlanie wyników

c. dodawanie, edycja i usuwanie rekordów z bazy danych.

7. Zagadnienia bezpieczeństwa aplikacji 

a. typy autoryzacji

b. korzystanie z sesji.

8. Generowanie obrazków i dokumentów.

9. Korzystanie z gotowych bibliotek open-source.

10. Podstawy AJAX 

a. cel wykorzystania AJAX

b. obiekt XMLHttpRequest.

11. Frameworki AJAX 

a. wybór Frameworka

b. dojo

c. prototype

d. inne popularne frameworki.

12. Obiektowy model dokumentu HTML 

a. dostęp do węzłów HTML

b. usuwanie i dodawanie węzłów.

13. XML i AJAX 

a. tworzenie dokumentu xml przy pomocy Java Scrip

b. odbieranie danych w formacie XML.

14. Aplikacje 

a. formularz logowanie

b. wyszukiwarka

c. ładowanie danych.

15. Transformacja XSLT w Java Script.

16. Przeciągnij i upuść.

17. Zastosowanie praktyczne 

a. szczegóły na żądanie

b. auto logowanie

c. autouzupełnianie.

V część zamówienia:  
1) Nazwa szkolenia: Organizacja i przeprowadzenie szkolenia „ Dynamiczne elementy

                                     stron www oraz oprogramowanie interakcji w Adobe Flash.
2) Liczba osób objętych szkoleniem : 1 osoba
3) Miejsce szkolenia: Zamawiający nie określa ściśle miejsca szkolenia, jednak
 w przypadku odbywania się szkolenia poza Miastem Mława (miejscowość maksymalnie do 150 km i dobrze skomunikowana z Mławą) Zamawiający wymaga, by:

a) w miejscowości, w której odbywa się szkolenie znajdował hotel, co najmniej klasy turystycznej (z węzłem sanitarnym w każdym pokoju);

b) o ile w miejscowości, w której odbywa się szkolenie nie funkcjonuje komunikacja publiczna, Wykonawca zapewni uczestnikom transport z hotelu do miejsca szkolenia 
i z powrotem.

4)  Termin realizacji szkolenia: szkolenie powinno być zrealizowane w przedziale czasowym kwiecień - czerwiec 2011 

5)  Liczba godzin kursu: Minimalna liczba godzin kursu wynosi 30. Godzina zegarowa kursu liczy 60 minut i obejmuje zajęcia edukacyjne liczące 45 minut oraz przerwę liczącą średnio 15 minut. Podstawą rozliczenia jest ilość faktycznie zrealizowanych godzin dydaktycznych.

6) Wykonawca zakupi w ramach na potrzeby szkolenia, a następnie przekaże 
wraz z licencjami do użytkowania Zamawiającemu 1 sztukę Adobe Flash Pro CS5 PL Win.
7) Zakres szkolenia powinien obejmować co najmniej:

1. Typy plików w Adobe Flash.

2. Różnice pomiędzy grafiką bitmapową a wektorową. 

3. Interfejs - narzędzia, dokowanie, menu kontekstowe. 

4. Rysowanie: kolor i wypełnienie. 

5. Transformacje kształtów i wypełnień. 

6. Typy i zastosowania selekcji. 

7. Praca z wieloma obiektami. 

a. grupowanie obiektów

b. zbiorcza zmiana parametrów obiektów.

8. Podstawy animacji. 

a. timeline (linia czasowa)

b. tworzenie nowych warstw (ikony).

9. Własności dokumentu. 

a. wzorce wielkości

b. tempo animacji.

10. Klatki i klatki kluczowe. 

a. klatki puste

b. dodawanie klatek kluczowych

c. kasowanie, kopiowanie i odwracanie klatek

d. selekcja wielu klatek.

11. Testowanie filmu. 

12. Animacja poklatkowa. 

13. Shape tweening. 

14. Animowanie gradientu. 

15. Tworzenie i edycja symboli 

a. edycja instancji symboli

b. zarządzanie biblioteką, foldery

c. duplikowanie symboli

d. kopiowanie elementów biblioteki pomiędzy plikami.

16. Motion tweening. 

17. Warstwy prowadzące 

a. tworzenie ścieżek

b. przypisywanie obiektu do ścieżki

c. synchronizacja obiektów z kierunkiem ścieżki.

18. Efekty linii czasu. 

19. Maskowanie 

a. tworzenie masek

b. animowanie maski.

20. Praca z tekstem 

a. typy tekstu: static, dynamic, input

b. praca z paragrafem

c. formatowanie obiektów tekstowych

d. dołączanie czcionek do pliku.

21. Bitmapy 

a. import plików i sekwencji

b. własności bitmapy, publikowanie

c. import plików z kanałem alpha

d. wypełnianie kształtów bitmapą

e. trasowanie bitmapy.

22. Tworzenie interaktywnych przycisków 

a. stany przycisku

b. niewidoczne przyciski.

23. Movie clips 

a. linia czasowa wewnątrz Movie Clip

b. synchronizacja linii czasowej symbolu z linią czasową sceny

c. instancje Movie Clipu.

24. Behaviory 

a. wstawianie gotowych elementów ActionScript

b. Adobe Exchange - pobieranie nowych Behavior'ów.

25. Podstawy składni Action Script. 

26. Interfejs edytora. 

27. Wprowadzanie akcji 

a. dodawanie akcji do obiektów

b. dodawanie akcji do linii czasowej.

28. Kontrola linii czasowej Movie Clip za pomocą skryptu. 

29. Tworzenie Slide Show. 

30. Tworzenie bloków menu (pop-up). 

31. Współpraca z innymi dokumentami w Internecie. 

32. Tworzenie przewijanego bloku tekstu. 

33. Dodawanie scen do projektu. 

34. Budowanie preloadera. 

35. Testowanie czasu ładowania 

a. ładowanie zewnętrznych plików do sceny.

36. Podstawowe komendy kontrolujące 

a. if..else, switch, pętle (for, while, do).

37. Obsługa zdarzeń 

a. łączenie zdarzeń

b. metody uchwytów

c. obiekty nasłuchujące.

38. Odwołania do różnych poziomów elementów. 

39. Tworzenie funkcji. 

40. Tablice 

a. tworzenie zmiennych

b. pobieranie danych

c. konstruowanie wyrażeń.

41. Posługiwanie się klasami obiektów. 

42. Komponenty.

VI część zamówienia: 
1) Nazwa szkolenia: Organizacja i przeprowadzenie szkolenia „Administrator Systemu

                                      Linux”.
2) Liczba osób objętych szkoleniem : 1 osoba
3) Miejsce szkolenia: Zamawiający nie określa ściśle miejsca szkolenia, jednak 
w przypadku odbywania się szkolenia poza Miastem Mława (miejscowość maksymalnie do 200 km i dobrze skomunikowana z Mławą) Zamawiający wymaga, by:

a) w miejscowości, w której odbywa się szkolenie znajdował hotel, co najmniej klasy turystycznej (z węzłem sanitarnym w każdym pokoju);

b)  o ile w miejscowości, w której odbywa się szkolenie nie funkcjonuje komunikacja publiczna, Wykonawca zapewni uczestnikom transport z hotelu do miejsca szkolenia 
i z powrotem.

4)  Termin realizacji szkolenia: szkolenie powinno być zrealizowane w przedziale czasowym kwiecień - listopad  2011
5)  Liczba godzin kursu: Minimalna liczba godzin kursu wynosi 96 . Godzina zegarowa kursu liczy 60 minut i obejmuje zajęcia edukacyjne liczące 45 minut oraz przerwę liczącą średnio 15 minut. Podstawą rozliczenia jest ilość faktycznie zrealizowanych godzin dydaktycznych.

6) Zakres szkolenia powinien obejmować co najmniej:

Część I – Szybki wstęp do Linuksa

1. Podstawy konsoli:

• najważniejsze polecenia;

• podstawowe narzędzia administratora w skrócie: mc i vim.

2. System plików – gdzie i czego szukać.

3. Ogólne zasady działania systemu:

• użytkownicy, grupy i prawa dostępu (podstawy);

• procesy;

• procedura startu systemu;

• w jaki sposób połączone są elementy systemu:

• pseudopliki;

• porty sieciowe;

• pliki konfiguracyjne i logi;

• sygnały

• linkowanie – statyczne lub dynamiczne;

• nazwy, funkcje i specyfika poszczególnych części systemu;

• sposoby konfiguracji systemu (konfiguratory graficzne, tekstowe, skrypty).

Część II – Praca w środowisku tekstowym

1. Praca w powłoce:

• skrypty powłoki;

• core-utils;

• sed i awk;

2. Wyrażenia regularne.

3. Vim.

Część III – Administracja Linuksem

1. Architektura systemu dla administratora:

• jądro, moduły, biblioteki;

• kontekst dla dalszej części kursu;

2. System operacyjny a sprzęt:

• pliki urządzeń, zapisy w logu;

• lspci, lsusb, mechanizm hotplug;

• LVM

• instalacja RAID-a.

3. Świadoma instalacja:

• instalacja przykładowej dystrybucji w trybie eksperckim;

• niuanse: sposoby uwierzytelnienia, podział na partycje.

4. System plików okiem administratora:

• miejsca binarek, bibliotek, konfiguracji, logów, danych, dokumentacji itd;

• system plików /proc.

5. Użytkownicy:

• użytkownicy, grupy – dodawanie, usuwanie, konfigurowanie;

• pam;

• administratorzy – sudo.

7. Procesy

• zarys teorii z systemów operacyjnych,

• monitorowanie systemu,

• sygnały.

8. System plików

• rodzaje plików;

• uprawnienia (suid itp.);

• zakładanie systemu plików (mkfs.*, mkisofs);

• mount – praktyczne aspekty : fat i inne systemy plików, -o loop, dobór systemu plików.

9. Proces uruchamiania systemu:

• różnice między dystrybucjami;

• lilo i grub;

• parametry jądra;

• init i inittab;

• skrypty startowe;

• uruchamiania usług.

10. Podstawowa konfiguracja sieci

11. Podstawowe usługi:

• logi;

• cron i at;

• systemy drukowania.

12. Instalacja oprogramowania:

• configure, make, make install;

• rpm i deb;

• apt i yum.

13. Kompilacja jądra:

• po co i kiedy kompilować jądro;

• przykładowa kompilacja.

14. X-window:

• podstawowa konfiguracja (narzędzia wspomagające);

• architektura (sieciowość!) z przykładami;

• podstawowe narzędzia i ciekawe możliwości.

Część IV – Sieci i Linux

1. Sieci komputerowe – przegląd:

• historia;

• topologie;

• sprzęt sieciowy i technologie.

2. TCP/IP i model ISO/OSI:

• sieci lokalne i problem łączenia sieci;

• adresy, ARP i RARP;

• protokół IP i routing;

• ICMP;

• TCP i UDP.

3. Konfiguracja interfejsów sieciowych:

• skrypty;

• ręczne stawianie interfesjów (polecenie ip);

• narzędzia typu ping, traceroute, mtr, whois.

4. IPTables:

• sposoby konfiguracji firewalla;

• prosty NAT;

• typowe ustawienia.

5. DNS:

• podstawy teoretyczne;

• host i ćwiczenie zapytań;

• konfiguracja binda (caching nameserver, domeny).

6. DHCP:

• podstawy teoretyczne;

• konfiguracja i ćwiczenia.

7. Praca zdalna:

• telnet;

• ssh (klucze, forwardowanie xów, portów, scp i sftp).

8. Apache i Sqiud:

• konfiguracja Apache'a (m.in. serwery wirtualne, ciekawe moduły);

• Squid w podstawowych zastosowaniach (transparentne proxy, narzędzie do kontroli dostępu).

9. Poczta:

• wstęp teoretyczny (przedstawienie protokołów SMTP, POP3,IMAP);

• exim i postfix:

• domeny;

• filtry (narzędzia antyspamowe);

• smtp auth;

• integracja z programami antywirusowymi;

• serwer POP3;

• serwer IMAP.

10. FTP:

• wstęp teoretyczny;

• klient ftp;

• serwery ftp.

11. Integracja z MS Windows – Samba:

• wstęp teoretyczny;

• programy klienckie;

• konfiguracja serwera (w tym podstawy PDC).

12. Sieci bezprzewodowe:

• teoria;

• iwconfig;

• bezpieczeństwo w sieciach bezprzewodowych (łamanie klucza WEP).

13. Zarządzanie pasmem (QoS):

• teoria;

• typowa konfiguracja.

14. Bezpieczeństwo – podstawy:

• rozpoznawanie maszyn (nmap, identyfikacja wersji serwerów);

• podstawowe techniki włamań (przepełnienie bufora, format string);

• zasady, których należy przestrzegać.

15. Identyfikacja i rozwiązywanie problemów:

• prewencja: strategie i sposoby tworzenia kopii zapasowych;

• sposoby postępowania w wypadku katastrofy.

7) Wymagania dodatkowe:
W cenę  szkolenia wliczyć należy koszt egzaminu certyfikującego Linux Professional egzaminów certyfikacyjnych Linux Professional Institute (LPI) oraz uzyskanie tytułu Junior Level Linux Professional
VII część zamówienia: 
1) Nazwa szkolenia: Organizacja, przeprowadzenie szkolenia i egzaminów w zakresie
                                        ECDL Core
2) Liczba osób objętych szkoleniem : 20 osób, które realizować będą program szkolenia w dwóch 10-osobowych grupach
3) Miejsce szkolenia: na terenie Miasta Mława
4) Termin realizacji szkolenia : szkolenie powinno być zrealizowane do dnia 15.12.2011 r.
5) Liczba godzin kursu i wymaganie odnośnie uzyskanych kwalifikacji : Minimalna liczba godzin kursu wynosi 200 dla 1 grupy. Godzina zegarowa kursu liczy 60 minut           i obejmuje zajęcia edukacyjne liczące 45 minut oraz przerwę liczącą średnio 15 minut. Podstawą rozliczenia jest ilość faktycznie zrealizowanych godzin dydaktycznych. W cenie szkolenia uwzględnić należy również cenę egzaminów z 4 modułów, o których mowa         w punkcie 6, tj.: podstaw technik informatycznych, użytkowania komputera, przetwarzania tekstu, arkuszy kalkulacyjnych – w celu uzyskania certyfikatu  ECDL Start. 
6) Zakres szkolenia powinien obejmować co najmniej:
Siedem modułów  (w zakresie rozszerzonym z pierwszych czterech modułów w wersji MS OFFICE 2007) :
1. Podstawy technik informatycznych
2. Użytkowanie komputerów
3. Przetwarzanie tekstu
4. Arkusze kalkulacyjne
5. Bazy danych
6. Grafika menedżerska i prezentacyjna
7. Usługi w sieciach informatycznych
7)  Szkolenie odbyć się powinno w przedziale czasowym kwiecień - listopad 2011               i obejmować powinno ok. 20 godzin miesięcznie. 

8) Szkolenie prowadzone powinno być w godzinach popołudniowych (po godzinie 16.00)

9) Wymagania dodatkowe:

W cenę  szkolenia należy wliczyć koszt egzaminów z modułów (1 podejście):
1. Podstawy technik informatycznych
2. Użytkowanie komputerów
3. Przetwarzanie tekstu
4. Arkusze kalkulacyjne
 OGÓLNE WYMAGANIA STAWIANE PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO DOTYCZĄCE REALIZACJI WSZYSTKICH CZĘŚCI ZAMÓWIENIA DO UWZGLĘDNIENIA W OFERTACH:
1. Podczas realizacji szkolenia należy położyć duży nacisk na zdobycie umiejętności praktycznych. Treści programowe powinny zostać dostarczone uczestnikom 
na początku zajęć, których one dotyczą w formie podręczników bądź przygotowanych skryptów.
2. Do kalkulacji kosztów należy wliczyć co najmniej:
a)  jeden podręcznik, lub skrypt który po zakończeniu szkolenia przechodzi na własność uczestników;
b) jeden komplet materiałów przygotowanych dla uczestników  należy przekazać Zamawiającemu, jako materiał do dokumentacji projektu
3. Materiały dydaktyczne (poza wydawnictwami i podręcznikami) powinny być opatrzone znakami logo EFS; nazwą działania oraz tytułem projektu.
4. Miejsce szkolenia powinno zostać oznaczone w sposób widoczny z podaniem nazwy działania, tytułu projektu oraz logo EFS.
5. Szkolenie powinno być przeprowadzone w warunkach lokalowych dostosowanych do prowadzenia zajęć dydaktycznych i pod tym kątem odpowiednio wyposażonych. Sale dydaktyczne i ćwiczeniowe powinny być przestronne, dostosowane do kierunku szkolenia, wyposażone w pomoce szkoleniowe, 
a praktyczna część szkolenia powinna zostać przeprowadzona w sposób rzeczywisty z zapewnieniem odpowiedniego sprzętu komputerowego.
6. W trakcie trwania szkolenia należy zapewnić warunki pracy zgodne z przepisami bezpieczeństwa i higieny pracy.

7. Szkolenie powinno być przeprowadzone przez instytucję szkoleniową dysponującą wykwalifikowaną kadrą wykładowców i instruktorów posiadających wykształcenie i kwalifikacje oraz doświadczenie zawodowe zgodne z kierunkiem szkolenia 
lub prowadzonych przedmiotów/zagadnień – a także jeżeli są wymagane – udokumentowane uprawnienia do prowadzenia danego szkolenia.

8. Instytucja szkoleniowa musi posiadać uprawnienia do wydawania zaświadczeń lub innych dokumentów w zakresie kwalifikacji i uprawnień objętych kierunkiem szkolenia, jeżeli są one wymagane. Do oferty należy dołączyć wzór właściwego zaświadczenia, certyfikatu, świadectwa lub innego dokumentu potwierdzającego ukończenie kursu i zdobycie uprawnień w zakresie objętym szkoleniem.

9. Podana liczba godzin trwania szkolenia ma przypadać na każdego uczestnika szkolenia i ma odnosić się do pełnych godzin zegarowych. Godzina zegarowa kursu liczy 60 minut i obejmuje zajęcia edukacyjne liczące 45 minut oraz przerwę, liczącą średnio 15 minut, gdyż długość przerw może być ustalana w sposób elastyczny. 
10. Nie przewiduje się realizacji szkoleń w miesiące wakacyjne (lipiec –sierpień), choć każdorazowo uzgadniany harmonogram może obejmować zajęcia np. na początku lipca lub pod koniec sierpnia, czyli w okresach mniejszego nasilenia wyjazdów wakacyjnych.

D.271.1.2011                                                                                          Załącznik nr 3 do SIWZ
OŚWIADCZENIE 

Imiona

...............................................................................................................................

Nazwisko
...............................................................................................................................

Nazwa Firmy
...............................................................................................................................



...............................................................................................................................

Adres

...............................................................................................................................

Niniejszym zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.) oświadczam(y), że firma którą reprezentuję(my):

1. Posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności  lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,

2. Posiada wiedzę i doświadczenie,

3. Dysponuje potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia 

4. Znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,

a także:

Oświadczam(y), że zapoznałem(liśmy) się z warunkami przetargowymi i przyjmuję(my) je bez zastrzeżeń;

Oświadczam(y), że złożona oferta została sporządzona samodzielnie, niezależnie od pozostałych uczestników postępowania;

Osobą upoważnioną do podpisania umowy jest pan/pani:

..............................................................................................................................................................

                                                                                                                                .............................................       

                                                                                                                             pieczątka i podpis Wykonawcy

…......................….........................

(miejscowość i data)

 D.271.1.2011                                                                                     Załącznik nr 3a do SIWZ                                                                                                               
Nazwa i adres Wykonawcy*): ........................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................... 

OŚWIADCZENIE

Przystępując do udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego, którego przedmiotem jest „Obsługa komputera i wybranych programów komputerowych oraz organizacja szkoleń w zakresie  specjalistycznych  aplikacji i oprogramowań informatycznych w ramach projektu: Urząd z klasą - przez kompetencje do nowoczesności”, w ramach projektu: „Urząd z klasą - przez kompetencje do nowoczesności”, oświadczam/y, że: nie podlegamy wykluczeniu  z postępowania                  o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy - Prawo zamówień publicznych, który stanowi, iż:
„Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się:

1) wykonawców, którzy wyrządzili szkodę, nie wykonując zamówienia lub wykonując je nienależycie, jeżeli szkoda 
ta została stwierdzona orzeczeniem sądu, które uprawomocniło się w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania;

2) wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidację majątku upadłego;

3) wykonawców, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie 
na raty zaległych płatności      lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,

4) osoby fizyczne, które prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych,    a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa  lub przestępstwa skarbowego;

5) spółki jawne, których wspólnika prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w  związku z postępowaniem udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału  w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie  przestępstwa lub przestępstwa skarbowego; 

6) spółki partnerskie, których partnera lub członka zarządu prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione 
w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

7) spółki komandytowe oraz spółki komandytowo – akcyjne, których komplementariusza prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w  związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, 
a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego; 

8) osoby prawne, których urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową,  przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, 
a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

9) podmioty zbiorowe, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia,  na podstawie przepisów 
o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary”.

                                                                                                                                .............................................                                     pieczątka i podpis Wykonawcy
                                                                                                                              …......................…...................

                                                                                                                                   (miejscowość i data)
   * ) w przypadku oferty wspólnej każdy Wykonawca składa i podpisuje oświadczenie w swoim imieniu
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Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego            
D.271.1.2011                                                                                                                                                          Załącznik nr 4 do SIWZ                                                                                                                                                                                                                                                                    
...............................................................

pieczątka, nazwa i dokładny adres 

wykonawcy/ wykonawców    
Wykaz osób, które będą odpowiedzialne za  wykonanie zamówienia*)
	Imię i nazwisko
	Posiadane wykształcenie, kwalifikacje zawodowe, doświadczenie                          (lata pracy dydaktycznej)                
	Zakres planowanego powierzenia czynności (szkoleń)
	Podstawa do dysponowania tymi osobami (zatrudnienie na etat, umowę zlecenie, dzieło, inne)

	
	
	

	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


*) w razie potrzeby powielić załącznik
                                                                                                                                                     .......................................................

                                                                                                                                (data, podpis i pieczątka upoważnionego przedstawiciela Wykonaw
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  D.271.1.2011                                                                                                                                                           Załącznik nr 5 do SIWZ
Wykaz  wykonanych  podobnych  zamówień A W PRZYPADKU ŚWIADCZEŃ OKRESOWYCH LUB CIĄGŁYCH RÓWNIEŻ WYKONYWANYCH*)
 (w ciągu trzech ostatnich lat przed terminem składania ofert a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie)

	Lp.
	Wykonawca

(pełna nazwa)


	Zamawiający

(pełna nazwa)
	Wartość usługi określona                  w umowie
	Okres realizacji lub współpracy Wykonawcy 
	Zakres prac w projekcie 
(należy wskazać przykłady dokonań porównywalnych  ilościowo i jakościowo do opisów  przedmiotu zamówienia)

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	


                                                                                                                                    *) Do wykazu należy dołączyć dokumenty potwierdzające należyte wykonanie usług
.......................................................................................

(miejscowość, data)

.......................................................................................

(imię, nazwisko, stanowisko, pieczątka firmowa, podpis osoby lub osób uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy, który wykonał podane usługi)
D.271.1.2011                                                                                        Załącznik nr 6 do SIWZ

WYKAZ PODMIOTÓW*),  KTÓRE BĘDĄ UCZESTNICZYĆ W WYKONYWANIU ZAMÓWIENIA (PODWYKONAWCÓW)

	1.
	Nazwa podmiotu


	

	
	Zakres czynności powierzonych do wykonania


	

	
	Podstawa do dysponowania
	

	2.
	Nazwa podmiotu


	

	
	Zakres czynności powierzonych do wykonania


	

	
	Podstawa do dysponowania
	


*) powtórzyć tabelę w razie konieczności

......................................................................................
(data, podpis i pieczątka osoby uprawnionej 

do reprezentacji Wykonawcy)
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D.271.1.2011                                                                                         Załącznik nr 7 do SIWZ

Dotyczący udostępnienia 

i wynajęcia bazy  szkoleniowej

..........................................................                                            ...................................

     (pieczątka  zakładu pracy lub instytucji                                                                                             (miejscowość i data)                                            wynajmującej bazę do prowadzenia zajęć) 

..............................................................................
    (nazwa instytucji szkoleniowej ubiegającej  się o przeprowadzenie szkolenia)
Wyrażam zgodę i gotowość udostępnienia i wynajęcia:

.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... - (proszę wymienić rodzaj udostępnianych i wynajmowanych obiektów, pomieszczeń

- proszę wymienić i podać ilość udostępnianych i wynajmowanych narzędzi, urządzeń, maszyn, sprzętu do wykonania zamówienia – zgodnie 
z wykazem bazy sprzętowej przewidzianej do wykorzystania w trakcie szkolenia),

będących własnością naszej firmy, na potrzeby przeprowadzenia przez Państwa instytucję szkoleniową szkolenia dla uczestników projektu Urząd z klasą - przez kompetencje do nowoczesności, w części/-ciach…………………………………, zleconego przez Urząd Miasta 
w Mławie, którego termin realizacji planowany jest: od   ……….....…..  do .............................. (zgodnie z opisem zamówienia).

Zajęcia w wynajmowanych przez nas pomieszczeniach mogłyby odbywać się …..… razy             w tygodniu w godzinach: od ……........................ do …….…............

Jesteśmy w stanie zapewnić jednocześnie dla ………… uczestników powyższego szkolenia odpowiednie warunki do realizacji szkolenia, gwarantujące jego wysoki poziom i efektywnie wykorzystany czas szkolenia dla każdego uczestnika.

Uprawniony przedstawiciel zakładu pracy

lub instytucji wynajmującej:

.......................................................

                                                                                                                                     (podpis i pieczątka)
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          D.271.1.2011                                                                                                                                                          Załącznik nr 8 do SIWZ

Dotyczący wstępnego harmonogramu szkolenie

…………........……………                                                                                                                                                                                        (miejscowość, data)
 …………………….....……

         (nazwa wykonawcy) 
Wstępny harmonogram szkolenia: .............................................................................................................................................................................
                                                                    ( nazwa szkolenia wg tytułu części zamówienia, o których mowa w rozdz. IV pkt 1, ppkt 1.5 SIWZ)

	Lp.*)
	Data
	Godziny zajęć

( od – do)
	Ilość godzin szkolenia

(zegarowych)
	Osoba prowadząca/ wykładowca
	Temat zajęć

	Miejsce odbywania zajęć

	1

	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	*) w razie potrzeby powielić ilość wierszy


                                                                                                                                                                                                                          ..............................................................................................

(data, podpis i pieczątka  osoby uprawnionej  do reprezentacji Wykonawcy)
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D.271.1.2011                                                                            Załącznik nr 9 do SIWZ

Dotyczący bazy sprzętowej,

 która zostanie wykorzystana do realizacji szkolenia
……………………… 

                                                                                                                                          (miejscowość, data)

 …………………………

        (nazwa wykonawcy) 

Oświadczenie dotyczące wykazu bazy sprzętowej, która zostanie wykorzystana               na szkoleniu: .....................................................................................

Potencjał techniczny wykorzystany na szkoleniu:

	Lp
	Nazwa sprzętu, urządzeń,

maszyn, oprogramowania, typ, rodzaj, rok produkcji
	Liczba jednostek sprzętu, które

zostaną wykorzystane podczas

szkolenia


	Własność sprzętu

(własny czy wynajmowany –

w przypadku wynajmu proszę wskazać właściciela oraz załączyć do oferty załącznik dotyczący zgody na wynajęcie wymienionego sprzętu, narzędzi, urządzeń lub maszyn)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


............................................................

                                                                                              (podpis i pieczątka Wykonawcy)
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D.271.1.2011
                                                                                               Załącznik nr 10 do SIWZ

Projekt umowy

                                                     UMOWA NR WI….-…../10

W dniu ................................. w Mławie

pomiędzy:

Miastem Mława, 06-500 Mława ul. Stary Rynek 19   NIP 5691760034,

Reprezentowanym  przez:

Sławomira Kowalewskiego – Burmistrza Miasta Mława przy kontrasygnacie                 Henryka Antczaka – Skarbnika Miasta Mława

zwaną w dalej w treści umowy  Zamawiającym,
a

...................................................z siedzibą w ......................................., ul ..........................., NIP...................... wpis do KRS/Ewidencji Działalności Gospodarczej 
pod numerem....................... ...............

reprezentowanym przez.........................................

zwanym/(ą) w dalej w treści umowy  Wykonawcą.

Strony oświadczają, że niniejsza Umowa została zawarta w wyniku rozstrzygnięcia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.).

Na podstawie umowy nr UDA-POKL.05.02.01-00-034/10-00 z dnia 17 sierpnia 2010 roku  o dofinansowanie projektu Urząd z klasą – przez kompetencje do nowoczesności w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego zawiera się umowę o następującej treści
§ 1
Postanowienia ogólne i pojęcia
1. Umowa zostaje zawarta po przeprowadzeniu postępowania o zamówienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z ustawą z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity  Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.).
2. O ile treść Umowy nie stanowi inaczej, następujące terminy lub zwroty, użyte
 w niniejszej Umowie, posiadają następujące znaczenie:

a) „Umowa” oznacza umowę w sprawie Zamówienia Publicznego zawartą między Zamawiającym i Zleceniobiorcą wraz ze wszystkimi aneksami i załącznikami 
do tej Umowy;

b) „Strona” oznacza Zamawiającego lub Wykonawcę, w zależności od kontekstu, 
a „Strony” oznacza łącznie Zamawiającego i Wykonawcę;

c) „Harmonogram” oznacza harmonogram świadczenia Usług sporządzony przez Wykonawcę we współpracy z Zamawiającym;

d) „Miejsce realizacji” oznacza miejsce lub miejsca, które zostaną wskazane przez Zamawiającego na terenie Miasta Mława, a przypadku szkoleń w promieniu 
150 km od Mławy;
e) „Projekt”- Projekt „Urząd z klasą – przez kompetencje do nowoczesności” – współfinansowany ze Środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
f) „Szkolenie” lub „Kurs” –  używane wymiennie oznaczają szkolenie/kurs komputerowy/informatyczny w wyniku którego uczestnicy uzyskają nowe kwalifikacje i kompetencje w zakresie obsługi komputera i wybranych aplikacji        i oprogramowania
§ 2
Zakres usług objętych umową

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usługi szkoleniowej polegającej 
na zorganizowanie przez Wykonawcę szkolenia o nazwie: ...........................................................................................................................................i zakresie tematycznym opisanym szczegółowo w formularzu oferty stanowiącym załącznik do niniejszej umowy.

2. Wsparcie o którym mowa w pkt. 1  skierowane jest dla uczestników projektu 
Urząd z klasą - przez kompetencje do nowoczesności. Maksymalna liczba osób została określona w specyfikacji istotnych warunków zamówienia, zgodnie z ofertą z dnia ………….……..

3. Szkolenie odbywać się będzie w terminie:....................................., zgodnie z harmonogramem szkolenia i obejmować będzie:
a) ...................... godz. zajęć praktycznych,     
b) ..................... godz. zajęć teoretycznych.      

4.  Zamawiający przekaże Wykonawcy najpóźniej w dniu rozpoczęcia szkolenia imienny wykaz osób skierowanych na szkolenie.
§3

Obowiązki Wykonawcy
Wykonawca zobowiązuje się do:
1.   Przedłożenia ostatecznego programu szkoleń i kursów i uzyskanie ich zatwierdzenia przez Zamawiającego
2.    Przeprowadzenia     szkolenia      zgodnie     z     programem     zatwierdzonym    przez    Zamawiającego.

3.   Systematycznej oceny postępów uczestnika szkolenia, 

4.  Bieżącego informowania Zamawiającego o przypadkach pojedynczych, długotrwałych nieobecności na szkoleniu osób skierowanych oraz wypadkach rezygnacji 
z uczestnictwa na szkoleniu w trakcie jego trwania, pod rygorem odmowy zapłaty 
za szkolenie tych osób.

5.  Pisemnego powiadomienia Zamawiającego na 3 dni wcześniej o terminie oceny końcowej uczestników szkolenia.

6.   Dokumentowania poniesionych wydatków na szkolenie.
7.  Wydania uczestnikom szkolenia, kończących je z wynikiem pozytywnym w terminie 
do 14 dni od daty dokonania oceny, stosownych zaświadczeń (lub innych dokumentów).

8.   Prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia stanowiącej:

a) dziennik zajęć edukacyjnych zawierający listę obecności, wymiar godzin 
i tematy zajęć, 

b) listy obecności, na której obecność potwierdzana jest własnoręcznym podpisem uczestnika szkolenia
c)  protokół z egzaminu, jeżeli został przeprowadzony,

e) ankiety ewaluacyjne przekazane przez Zamawiającego,

            f) inne dokumenty z jakimi zwróci się Zamawiający do Wykonawcy o wypełnienie.
9.   Przekazania Zamawiającemu w terminie 2 dni po zakończeniu szkolenia:

a) oryginałów list obecności zawierających liczbę godzin zegarowych szkolenia 
za dany dzień i miesiąc jaką uczestnik odbył,

b) informacji o ukończeniu szkolenia przez osobę skierowaną,
c) oryginałów zaświadczeń, certyfikatów  (lub innych dokumentów) świadczących o ukończeniu  szkolenia.
§ 4
Obowiązki Zamawiającego
1.   Zamawiający zobowiązuje się do kontroli prawidłowości realizacji przedmiotu umowy.
2. Odstąpienia od umowy i żądania zwrotu przekazanych środków w przypadku 
nie wywiązania się Wykonawcy z warunków umowy i nie przedstawienia zadawalających wyjaśnień.

 § 5

Płatności 
1. Wykonawca wykona całość zamówienia, zgodnie z ofertą z dnia ………………..  stanowiącą integralną część umowy, za wynagrodzenie w łącznej wysokości do: …………….zł brutto (słownie: ……………………………), w tym podatek VAT wg stawki ……………… 
2. Cena ta obejmuje wykonanie pełnego zakresu usługi szkoleniowej, określonej w specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz w umowie przy założeniu uczestnictwa w szkoleniu maksymalnej liczby uczestników, o których nowa w § 2 ust. 2 umowy.
3. Rzeczywista cena za wykonaną usługę ustalona zostanie przez Wykonawcę jako iloczyn ceny jednostkowej zgodnej z deklaracją Wykonawcy zawartą w kolumnie nr 4 tabeli z części III pkt 2 Oferty Zamawiającego, pomnożonej przez rzeczywistą liczbę osób, które wzięły udział w szkoleniu, o której mowa w § 2 ust. 4 umowy.
4. Wykonawca nie może pobierać od uczestników szkoleń żadnych opłat.
5. Rozliczenie za wykonane usługi nastąpi na podstawie faktury VAT lub rachunku.
6. Wynagrodzenie zostanie wypłacone w terminie 14 dni od przekazania faktury 
i wykonania czynności przewidzianych harmonogramem i niniejszą umową. 
7. Zmawiający wskazuje do obsługi w jego imieniu niniejszej umowy swoją jednostkę organizacyjną, którą jest Urząd Miasta w Mławie ul. Stary Rynek 19, 06-500 Mława, NIP: 569 000 56 43 i na nią winny być wystawiane faktury przez Wykonawcę.
8. Wynagrodzenie zostanie  dokonane przelewem na rachunek Wykonawcy 
nr …………………………………………………………………….. prowadzony przez ………………………………………………………………………………………

9. W przypadku rezygnacji ze szkolenia osoby skierowanej Zamawiający zastrzega sobie sfinansowanie tylko tej części szkolenia, na którą został poniesiony nakład finansowy na uczestnika szkolenia do momentu jego rezygnacji.
§ 6
Kontakt między Wykonawcą i Zamawiającym

1. Wykonawca wyznaczy osobę/ osoby  do kontaktów z zamawiającym, które będą koordynować ze strony wykonawcy poszczególne części usługi:

2. Do kontaktów z Wykonawcą Zamawiający wyznacza ………………                     –……………………
§ 7
Zabezpieczenia wykonania umowy
1. Dla zapewnienia wykonania przedmiotu umowy w sposób i w terminach zgodnych 
z umową, Wykonawca wnosi zabezpieczenie należytego wykonania umowy 
w wysokości 2% wynagrodzenia ofertowego tj. kwotę .......................................................................... zł.

2. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy, należy zrealizować w formie: pieniądza, poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielni kasy oszczędnościowo- kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym, gwarancjach bankowych, gwarancjach ubezpieczeniowych, zastawach 
na papierach wartościowych emitowanych lub gwarantowanych przez Skarb Państwa. Dopuszcza się wnoszenie zabezpieczenia do ustalonej wysokości w jednym lub kilku ww. rodzajach. 

3. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy wnoszone w pieniądzu będzie wpłacone przez Wykonawcę na rachunek Zamawiającego: 40 8213 0008 2003 0400 9999 0005. 

4. Zabezpieczenie służy pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy.
§ 8

Odstąpienie od umowy i kary umowne
1. W przypadku stwierdzenia nienależytej realizacji zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do usunięcia wad w terminie ustalonym przez Zamawiającego.

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo naliczania kar umownych za niewykonanie 
lub nienależyte wykonanie, (tj. niezgodne z umową, ofertą lub specyfikacją istotnych warunków zamówienia) przedmiotu umowy, a w szczególności:

a) niedotrzymanie terminów szkoleń,

b) niedotrzymanie terminu realizacji umowy,

c) zatrudnienie kadry dydaktycznej nie posiadającej odpowiednich kwalifikacji i/lub nie ujętej  w wykazie stanowiącym Załącznik nr 4 do SIWZ,

d) zrealizowanie mniejszej liczby godzin niż określone zostało w specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz niniejszej umowie,
e) niedotrzymanie terminów dostarczenia faktury lub wymaganej dokumentacji,
f) nieprowadzenie lub niekompletne przygotowywanie dokumentacji o której mowa w § 3 ust. pkt 1, 7, 8, 9 umowy.

3. Zamawiający naliczy karę w wysokości:

a)  2 % sumy wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 3 umowy, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki o który mowa w ust. 2 lit. a), b) i e), 

b) 10 % sumy wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 3 umowy, 
za uchybienie, o którym mowa w ust. 2 lit. c), d) i f).  

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od umowy i żądania zwrotu przekazanych środków w przypadku nie wywiązania się Wykonawcy z warunków umowy i nie przedstawienia zadawalających wyjaśnień.
      5. Zamawiający będzie mógł odstąpić od umowy ze skutkiem natychmiastowym, 
bez wezwania i wyznaczania dodatkowego terminu, w przypadku nienależytego jej wykonania przez  Wykonawcę, w tym m.in.:

    a) stwierdzenia nieprawidłowości w zakresie  rozbieżności pomiędzy zaakceptowanym programem szkolenia a programem realizowanym 
w rzeczywistości,

     b) prowadzenia szkoleń w salach/warsztatach i na sprzęcie o niższych parametrach i standardzie niż wymieniony na etapie składania oferty i/lub niespełniającym norm BHP,

    c) gdy, Wykonawca lub Podwykonawca zaprzestał prowadzenia działalności, wszczęte zostało wobec niego postępowanie likwidacyjne, upadłościowe bądź naprawcze,

    d) gdy, Wykonawca zleca wykonanie prac będących przedmiotem niniejszej umowy osobie trzeciej, o której nie poinformował Zamawiającego na etapie składania oferty.
      6.  W przypadku odstąpienia od  umowy przez Zamawiającego:

    a) Wykonawca i Zamawiający zobowiązują się do sporządzenia protokołu, który będzie zawierał opis wykonanych prac do dnia wypowiedzenia umowy;
    b) wysokość wynagrodzenia należna Wykonawcy zostanie ustalona proporcjonalnie do zakresu wykonanych prac, zaakceptowanych przez Zamawiającego o ile wykonana praca będzie miała dla Zamawiającego znaczenie.

§ 9
Postanowienia końcowe

1. Wszelkie zmiany treści niniejszej umowy mogą być dokonywane wyłącznie           w formie pisemnej pod rygorem nieważności i dopuszczalne są w granicach uregulowań art. 144 ustawy Prawo zamówień publicznych. 
       2. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych  (tekst jednolity  Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.).
        3. Spory wynikłe na tle niniejszej umowy będą rozstrzygane przez Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 
        4. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym jeden egzemplarz dla Wykonawcy, dwa egzemplarze dla Zamawiającego.  
 5.  Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania.
§ 10
Załączniki 

Integralną część umowy stanowią załączniki: 

Załącznik nr 1 -   Specyfikacja istotnych warunków zamówienia,

Załącznik nr 2 – Formularz Ofertowy  wraz  z załącznikami – zaakceptowany i podpisany przez Wykonawcę, 
Załącznik nr 3 – Zatwierdzony harmonogram szkolenia……………………

Załącznik nr 4 – Zatwierdzony program szkolenia…………………………
                       ZAMAWIAJĄCY




WYKONAWCA




Nazwa Wykonawcy:


……………………………………………………………………………… 


……………………………………...


Pieczątka  Wykonawcy











� W przypadku, gdy wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia a usługi wykazać zamierza więcej niż jeden spośród nich, każdy z tych wykonawców wypełnia odrębny wykaz dotyczący wykonanych przez niego usług. 
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