ZARZADZENIE Nr 2/2017
Burmistrza Miasta Mlawa
z dnia 05 stycznia 2017 r.

w sprawie powolania komisji likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy
oraz sposobu likwidacji $rodkéw trwalych dzierzawionych przez Zaklad
Wodociagow, Kanalizacji i Oczyszczalnia Sciekow WOD-KAN Sp. z 0. o.
w Mlawie bedacych w ewidencji Miasta Mlawa.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. 2016r., poz. 446 z p6zn. zm.), ustalam co nastepuje:

§1

Powotuie Komisie Likwidacvina, zwana dalei "komisia", do przeprowadzania likwidacii
srodkow trwalych zaewidencjonowanych w ksiggach rachunkowych Miasta Mlawa,
w nastepujacym sktadzie:

1) Urszula Aptowicz - przewodniczacy komisji,

2) Lucjan Wadotowski - zastepca przewodniczacego komisji;

3) Joanna Morawska - cztonek komisji;

4) Grzegorz Zasina- cztonek komisji

5) Elzbieta Maciejska- cztonek komisji;

6) Justyna Meredyk - cztonek komisji.

§2

1. Komisja ma obowiazek prowadzi¢ postepowanie likwidacyjne srodkéw trwalych
tj. sieci wod-kan dzierzawionych przez Zaklad Wodociggdéw, Kanalizacji
i Oczyszczalnia Sciekow WOD-KAN Sp. z o. o. w Miawie zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawa, w trybie pracy okreslonym w zataczniku nr 1
do niniejszego zarzadzenia oraz na zasadach okreslonych w zalaczniku nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

2. Wzor wniosku w sprawie likwidacji $rodkéw trwalych zawiera zalacznik nr 3
do niniejszego zarzadzenia.

3. Wzér protokotu z likwidacji srodkow trwatych zawiera zatacznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.
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Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacemu komisji.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Mlawa

Slawomir Kowalewski



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 2/2017
Burmistrza Miasta Mlawa
z dnia 05 stycznia 2017 r.

TRYB PRACY KOMISJI

§1

1. Komisja pracuje w skladzie co najmniej trzyosobowym pod Kkierunkiem
przewodniczacego komisii.

2. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidaciji komisja moze korzysta¢ z pomocy
pracownikow zatrudnionych w Wydziale Rozwoju i Inwestycji Urzedu Miasta Mtawa.

§2

Do zadan przewodniczacego komisiji nalezy:

1)

2)
3)
4)

5)

przyjmowanie wnioskbw w sprawie przeprowadzenia likwidacji $rodkow
trwatych,

bedacych w ewidencji Urzedu Miasta Mlawa,

organizowanie pracy komisiji,

nadzor nad prawidtowoscia prac komisiji,

wnioskowanie do Burmistrza Miasta Mtawa w sprawie zmiany sktadu osobowego
komisji lub jej uzupetienia,

sporzadzenie 1 podpisanie protokolu koncowego z przebiegu likwidaciji Srodkow
trwatych, zawierajacego wszystkie istotne dla jej przebiegu informacje. Wzor
protokotu stanowi zalacznik nr 4 do zarzadzenia.

§3

Do zadan cztonkow komisiji nalezy:

1)

2)
3)
4)
5)

6)

analiza dostarczonych wnioskow w sprawie przeprowadzenia likwidacji §rodkow
trwalych, bedacych w ewidencji Urzedu Miasta Mlawa ,

przygotowanie spisu zakwalifikowanych do likwidacji srodkow trwatych,
ustalenie sposobu likwidacji srodkow trwatych,

likwidacja srodkow trwatych,

sporzadzenie niezb¢dnych dokumentéw zwiagzanych z likwidacja srodkow
trwatych,

podpisanie protokotu koncowego z przeprowadzonej likwidacji sSrodkow trwatych.

§4

Etapy przeprowadzenia likwidacji §rodkéw trwatych:
1) zapoznanie si¢ z rodzajem $rodkow trwatych podlegajacych likwidacji i wpisanie
ich do zestawienia zbiorczego z podziatem na:
a) srodki trwate posiadajgce warto$¢ uzytkows,
b) srodki trwate nie posiadajgce wartoSci uzytkowej;
2) spis $rodkow trwatych ze wskazaniem sposobu ich likwidacji;
3) zatwierdzenie przez Burmistrza Miasta Mtawa spisu $rodkow trwatych oraz
sposobu ich likwidacji;
4) likwidacja srodkow trwatych, zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do zarzadzenia;
5) zatwierdzenie protokotu z likwidacji przez Burmistrza Miasta Mlawa.
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1. Srodki trwale posiadajace warto$é uzytkowsa mozna zby¢ na zasadach okreslonych
w zalaczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
2. Srodki trwate nie posiadajace wartosci uzytkowej lub  ktorych nie
zagospodarowano zgodnie z ust. 1, podlegaja fizycznej likwidacii, na zasadach
okreslonych w zalaczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
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1. Komisja przygotowuje stosowne dokumenty ksiegowe (LT) w celu zdjecia
zlikwidowanego $rodka trwalego z ewidencji.

2. Do udokumentowania ruchu s$rodkéw trwatych stuza nastepujace dowody
ksiggowe:
1) PT - przekazanie-przyje¢cie srodka trwatego,
2) LT - likwidacja $rodka trwatego.

3. Zasady sporzadzania powyzszych dokumentow zawiera instrukcja w sprawie
sporzadzania, obiegu i kontroli dowodow ksiggowych.

§7
Protokét z likwidacji $rodkow trwatych, ktorego wzér stanowi zatacznik nr 4 do
niniejszego zarzadzenia, sporzadza si¢ w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, ktore
otrzymuja Wydzial Planowania i Finanséw oraz Zaklad Wodociggdéw, Kanalizacji
i Oczyszczalnia Sciekow WOD-KAN Sp. z 0. 0. w Mlawie .

§8

Po zakonczeniu likwidaciji przewodniczacy komisji informuje Burmistrza Miasta Mlawa
o jej przebiegu, przedstawiajac do zatwierdzenie protokdl koncowy z przebiegu
likwidaciji.



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 2/2017
Burmistrza Miasta Mlawa
z dnia 05 stycznia 2017 r.

ZASADY LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH

1.

wn

§1
Likwidacji podlegaja srodki trwate, ktore:
1) przestaly by¢ wykorzystywane do realizacji zadan Miasta Miawa;
2) nie nadajg si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zty stan techniczny;
3) majg wady lub uszkodzenia zagrazajgce bezpieczenstwu uzytkownikow albo
najblizszego otoczenia;
4) catkowicie utracity warto$¢ uzytkows;
5) sa technicznie przestarzale;
Likwidacja Srodka trwalego polega na jego zbyciu badz fizycznej likwidacii.
Zbyciu mogg podlega¢ $rodki trwate, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 11 5, o ile
przedstawiaja wartos¢ uzytkowa.
Likwidacji fizycznej podlegaja srodki trwate, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 2, 3 i
4 oraz, ktorych nie zagospodarowano zgodnie z ust. 3.
Zgloszenie zbycia lub likwidacji S$rodka trwalego przysluguje powolanej
w Urzedzie Miasta Miawa komisji inwentaryzacyjnej oraz pracownikom Urzedu
Miasta Mlawa
O likwidacji $rodka trwatego decyduje Burmistrz Miasta Mtawa na wniosek
komis;ji.
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Zbycie srodka trwalego moze nastapi¢ poprzez jego sprzedaz albo nieodplatne
przekazanie jednostce organizacyjnej lub innemu podmiotowi niebedacemu
jednostka
organizacyjng na zasadach okreSlonych w § 6.
Sprzedaz srodka trwalego moze nastapi¢ w drodze przetargu lub, w przypadku
okreslonym w § 5 ust. | , bez przeprowadzenia przetargu.
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Przetarg, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 przeprowadza si¢ w formie przetargu
ustnego
lub przetargu pisemnego, wedltug obowiazujacych przepisow.
Przetarg prowadzi komisja przetargowa powotana przez Burmistrza Miasta Mlawa
sposrod pracownikéw Urzedu Miasta Milawa, w skladzie co najmniej
trzyosobowym.

§4
Komisja likwidacyjna moze sprzeda¢ srodki trwale bez przeprowadzania
przetargu, w przypadkach gdy:
1) érodki te majg cene rynkowsg i wiadomo, ze w drodze przetargu nie otrzyma si¢
ceny wyzszej,
2) przedmiotem sprzedazy sa sktadniki majatkowe, ktorych warto§¢ wynikajaca
z ewidencii ksiegowej (po uwzglednieniu skutkdw przeszacowania 1 zmniejszeniu
o stopien umorzenia) nie przekracza kwoty okreSlonej w przepisach
wewngtrznych  Urzegdu Miasta Mlawa sprawie uznawania skladnikoéw
majatkowych za srodki trwate,
3) $rodki te nie zostaty sprzedane w drodze przetargu po cenie wywotawcze;.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. | pkt 3, Urzad Miasta moze sprzeda¢ srodki
trwate po cenie najwyzej oferowane;.
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1. Likwidacje S$rodka trwalego przeprowadza komisja, w skladzie co najmniej
trzyosobowym.

2. Z likwidacji srodka trwalego komisja sporzadza protokol, ktory w szczegdlnosci
powinien zawiera¢: date 1 miejsce sporzadzenia, sklad osobowy komisji
likwidacyjnej, rodzaj, typ i ilo$¢ srodka trwalego, uzasadnienie likwidacji, podpisy
czlonkow komisii.

3. Wzor protokotu z likwidacji zawiera zatgcznik nr 4 do zarzadzenia.



(pieczec jednostki)

Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr
2/2017
Burmistrza Miasta
Milawa

z dnia 5 stycznia 2017r.

WNIOSEK W SPRAWIE LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH

Stawiam wniosek o likwidacje nastgpujacych sktadnikow majatkowych:

Lp.

Nazwa

Numer
inwent.

Data
zakupu

Cena
jednostko

llos¢
(szt)

Wartos¢
poczatkowa

Wartosé
umorzona

UZASADNIENIE WNIOSKU:

(podpis osoby sktadajgcej wniosek)




Zalacznik Nr 4 do
Zarzadzenia Nr 2/2017
Burmistrza Miasta Mlawa
z dnia 05 stycznia 2017 r.

(pieczeé jednostki)

.................. dania e,
PROTOKOL Nr .....

Z LIKWIDACJ SRODKOW TRWALYCH
l.
W zwiazku ze ztozonym w dniu .......cccoeeeiiiiiinniiinnn, whnioskiem o likwidacj¢, Komisja
Likwidacyjna Urzedu Miasta Mlawa w skladzie:
Przewodniczacyi- ......ccovviiiiiiiiiiiiii,
Czlonkowie: oot e, .

przeprowadzita postepowanie likwidacyjne w obecnosci osoby sktadajace;j
whniosek 1 stwierdzila, ze sktadniki:

Podpisy:
Przewodniczacy: - ......cccoovviiiiiiiiiiic .

CZIONKOWIE: = oo, )

Zatwierdzam

(kierownik jednostki)



.
Wyzej wymienione sktadniki majatkowe ulegly likwidacji przez:

Zalaczniki:
Dowod LT -szt. ........ .
Dowod PT - szt. ........

Podpisy:
Przewodniczacy: - ....ccoovviiiiniicece

Cztonkowie:

Zatwierdzam

(kierownik jednostki)



