Zalacznik nr 4 do Regulaminu kontroli
zarzadczej w Urzedzie Miasta Mlawa
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 20 /2013
Burmistrza Miasta Mlawa

z dnia 12 lutego 2013r.

Wykaz dokumentéw zwigzanych z kontrolg zarzadcza w Urzedzie Miasta Mtawa

L.p. | Nazwa dokumentu

Uchwata Nr L1/529/210 Rady Miejskiej w Mtawie z dnia 9 listopada 2010r.

. w sprawie uchwalenia Statutu Miasta Mtawa.

2 Zarzadzenie Nr 164/2011 Burmistrza Miasta Mtawa z dnia 25 pazdziernika 201 1r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego dla Urzedu Miasta Miawa.

3 Zarzadzenie Nr 27/2012 Burmistrza Miasta Mtawa z dnia 23 lutego 2012r. w sprawie
Regulaminu Pracy Urzedu Miasta Mtawa.

4 Zarzadzenie Nr 29/2012 Burmistrza Miasta Mtawa z dnia 23 lutego 2012r. w sprawie
ustalenia regulaminu Wynagradzania pracownikow Urzedu Miasta Mtawa.
Zarzadzenie Nr 136/2011 Burmistrza Miasta Mlawa z dnia 8 wrzes$nia 201 1r.

5 w sprawie wprowadzenia zatozen do Strategii Urzedu Miasta w Mlawie oraz
powotania zespotu ds. opracowania Strategii Urzedu Miasta w Mtawie na lata 2012-
2015.

Zarzadzenie Nr 137/2011 Burmistrza Miasta Mlawa z dnia 8 wrze$nia 201 1r.

6 w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miasta w Miawie ,,Kodeksu Etyki

pracownikow Urz¢du Miasta w Mlawie.

Zarzadzenie Nr 169/2011 Burmistrza Miasta Mtawa z dnia 2 listopada 2011r.
7 w sprawie sposobu i zasad dokonywania okresowych ocen pracowniczych
w Urzedzie Miasta Mtawa z pdzniejszymi zmianami.

Zarzadzenie Nr 184/2011 Burmistrza Miasta Mtawa z dnia 21 listopada2011r.
8 w sprawie sposobu i zasad dokonywania okresowych ocen pracownikéw obstugi
w Urzedzie Miasta Mlawa.

Zarzadzenie Nr 189/2011 Burmistrza Miasta Mlawa z dnia 5 grudnia 201 1r.
9 w sprawie wprowadzenia dla dyrektorow jednostek organizacyjnych miasta
Regulaminu Okresowej Oceny Pracownikow.

Zarzadzenie Nr 167/2011 Burmistrza Miasta Mlawa z dnia 2 listopada 201 1r.
10 w sprawie wprowadzenia Procedur adaptacji nowego pracownika w Urzedzie Miasta
Mtawa.

Zarzadzenie Nr 28/2012 Burmistrza Miasta Mtawa z dnia 23 lutego 2012r. w sprawie
11 sposobu przeprowadzania stuzby przygotowawczej i organizowania egzaminu
konczacego t¢ stuzbg.

Zarzadzenie Nr 49/2012 Burmistrza Miasta Mtawa z dnia 15 marca 2012r. w sprawie
12 wprowadzenia Regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze, w tym
kierownicze stanowiska urzednicze.

Zarzadzenie Nr 140/2011 Burmistrza Miasta Mlawa z dnia 12 wrzesnia 2011r.
13 w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miasta w Miawie ,,Ksiggi kompetencji” oraz
Opisu stanowisk pracy pracownikéw Urzedu Miasta w Mlawie.

Zarzadzenie Nr 9/2013 Burmistrza Miasta Miawa z dnia 30 stycznia 2013r. w

14 . . . . . ..
sprawie wprowadzenia Regulaminu postgpowania przy dorgczaniu korespondencji.

15 Imienne upowaznienia z zakresu gospodarki finansowej dla wybranych pracownikow
urzgdu udzielane przez Burmistrza.
Plan audytu wewnetrznego opracowany odrebnie na kazdy kolejny rok z

16 uwzglednieniem wszystkich obszardw ryzyka w odniesieniu do zadan realizowanych

przez Urzad.

17 Zarzadzenie Nr 119/2012 z dnia 16 sierpnia 2012r. w sprawie ustalenia dokumentacji




przyjetych zasad (polityki) prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Miasta
w Mlawie.

Zasady ewidencjonowania funduszy pomocowych wprowadzone Zarzadzeniem
Nr 119/2012 z dnia 16 sierpnia 2012r.

Zasady obiegu dokumentow ksiegowych wprowadzone Zarzadzeniem Nr 119/2012
z dnia 16 sierpnia 2012r.

Instrukcja kasowa wprowadzona Zarzadzeniem Nr 119/2012 z dnia 16 sierpnia
2012r.

Instrukcja w sprawie ewidencji i kontroli drukow wprowadzona Zarzadzeniem
Nr 119/2012 z dnia 16 sierpnia 2012r.

Instrukcja inwentaryzacyjna wprowadzona Zarzadzeniem Nr 119/2012 z dnia
16 sierpnia 2012r.

Instrukcja w sprawie zasad rachunkowosci oraz planow kont dla organow
podatkowych wprowadzona Zarzadzeniem Nr 119/2012 z dnia 16 sierpnia 2012r.

System ochrony danych i ich zbioréw wprowadzony Zarzadzeniem Nr 119/2012
z dnia 16 sierpnia 2012r.

18

Zarzadzenie Nr 164/2009 Burmistrza Miasta Mlawy z dnia 31 grudnia 2009r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Gospodarowania Zaktadowym Funduszem
Swiadczen Socjalnych oraz Regulaminu Komisji ds. Gospodarowania Zaktadowym
Funduszem Swiadczen Socjalnych.

19

Polityka Bezpieczenstwa Danych Osobowych Urzedu Miasta w Mtawie oraz
Instrukcja Zarzadzania Systemem Informatycznym Stuzacym Do przetwarzania
Danych Osobowych Urzedu Miasta w Mlawie wprowadzonych Zarzadzeniem
Nr 185/2007 Burmistrza Miasta Mtawy z dnia 1 pazdziernika 2007r.

20

Zarzadzenie Nr 179/2010 Burmistrza Miasta Mlawy z dnia 20 grudnia 2010r.
w sprawie procedur udzielania zamowien publicznych.

21

Zarzadzenie Nr 168/2011 Burmistrza Miasta Mlawa z dnia 2 listopada 2011r.
w sprawie trybu powotania Komisji ds. Etyki pracownikdéw Urzedu Miasta Mlawa.




