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W 2012 roku po raz pierwszy organizacje pozytku publicznego (OPP) muszg
przygotowac zupetnie inne niz dotychczas sprawozdanie merytoryczne. Zmiany
dotyczg nie tylko zakresu informacyjnego tego sprawozdania, ale takze daty i
sposobu publikacji.

Jak co roku OPP przygotowuja dwa sprawozdania: roczne sprawozdanie
finansowe i roczne sprawozdanie merytoryczne. Od 1 stycznia 2012 r.
obowiazuja nowe zasady sprawozdawczosci merytorycznej.

Pamietajmy, ze terminy i konsekwencje nieztozenia sprawozdan w terminie okresla
ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie. Najbardziej dotkliwg
konsekwencjg nieopublikowania sprawozdah w terminie jest wykreslenie organizacji
z wykazu OPP uprawnionych do otrzymywania 1% podatku.

Sprawozdanie finansowe
OPP przygotowuje sprawozdanie finansowe zgodnie z:

Ustawg o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. jesli prowadzi dziatalnos¢
gospodarczg Rozporzgdzeniem Ministra Finansow w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci dla niektérych jednostek niebedacych spétkami handlowymi,



nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej z dnia 15 listopada 2001 r. - jesli nie
prowadzi dziatalnosci gospodarcze;.

Sprawozdanie finansowe sporzgdza osoba, ktdrej zlecono prowadzenie ksiegowosci,
ale odpowiada za nie (za jego sporzadzenie oraz poprawnos¢ i rzetelnos$¢ danych)
zarzad organizacji. Podpisujg je zaréwno zarzad (wszyscy jego cztonkowie) jak i
ksiegowy/-a, ktéry/-a je sporzadzit/-a.

Nastepnie sprawozdanie powinno zostac zatwierdzone zgodne z procedurg opisang
w statucie danej OPP. Dokumentem potwierdzajgcym jego zatwierdzenie jest
uchwata mdéwigca o przeznaczeniu dodatniego wyniku finansowego, a w przypadku
organizacji prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarcza - uchwata o przeznaczeniu zysku
lub o pokryciu straty. Zatwierdzone sprawozdanie musi by¢ wystane do wtasciwych
urzedow.

Na sporzadzenie sprawozdania finansowego OPP ma czas do konca
trzeciego miesiaca od dnia bilansowego (dla wiekszosci organizacji rok
obrotowy jest taki sam jak rok kalendarzowy), czyli do 31 marca. Na
zatwierdzenie jest szes$¢ miesiecy, liczac od dnia bilansowego, czyli do 30 czerwca.
Od daty zatwierdzenia sprawozdania finansowego biegng terminy wystania do
urzedow.

Sprawozdanie merytoryczne

OPP musi przygotowac sprawozdanie merytoryczne zgodnie z Rozporzgdzeniem
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie rocznego sprawozdania
merytorycznego z dziatalnosci organizacji pozytku publicznego z dnia 23 marca 2011
r. Sprawozdanie powinno by¢ sporzadzone i przyjete zgodnie z procedurami
obowigzujacymi w organizacji.

OPP moggq tez zgtaszac problemy dotyczace sprawozdania merytorycznego
Terminy i miejsca ztozenia sprawozdan

Publikacja sprawozdan: merytorycznego i zatwierdzonego finansowego
(wraz z uchwata je zatwierdzajaca), jest obowiazkowa w terminie do 15
lipca na stronie internetowej Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w bazie
sprawozdan OPP. Organizacje, ktérych rok obrotowy jest inny niz rok



kalendarzowy, maja inny termin publikacji na stronie MPiPS w bazie sprawozdan
OPP: 15 dni od daty zatwierdzenia sprawozdania finansowego.

Po opublikowaniu sprawozdania w bazie organizacja moze wygenerowac z bazy plik
ze sprawozdaniem i wydrukowac je a takze udostepni¢ na swojej stronie
internetowe;.

OPP musi udostepni¢ obydwa sprawozdania do publicznej wiadomosci, w tym
poprzez publikacje na swojej stronie internetowej - w ustawie nie wskazano terminu,
w ktérym trzeba to zrobi¢, ale jesli sprawozdania sg zatwierdzone to nie ma
przeszkdd, aby je upubliczni¢ (opublikowad).

Baza sprawozdan merytorycznych OPP

W 2012 r. zostata uruchomiona nowa baza sprawozdanh organizacji pozytku
publicznego. Umozliwia ona dodawanie sprawozdanh za rok 2011 i ogladanie
sprawozdan ztozonych przez organizacje w latach poprzednich.

Aby opublikowa¢ sprawozdanie OPP musi ponownie przejs¢ procedure rejestracji
(nawet, jezeli w poprzednim roku miata juz swoj login i hasto). Rejestrujac sie, nalezy
koniecznie poda¢ login (ktérym jest 10 cyfrowy numer KRS), hasto (wymyslone przez
organizacje), adres mailowy i numer sygnatury akt sprawy sgdowej (o nadanie
statusu OPP, zmiane nazwy lub adresu OPP albo zmiany w KRS dotyczace numeréw
REGON lub NIP). Mozna poda¢ jeszcze inne informacje o organizacji, ale nie ma takiej
koniecznosci.

Po zarejestrowaniu sie organizacja otrzymuje na podany adres mailowy link
aktywacyjny do bazy.

Wazne: Sprawozdanie merytoryczne nalezy ztozy¢ nawet wtedy, gdy organizacja
otrzymata status OPP pod koniec roku kalendarzowego (sporzadza sie je za caty rok),
a takze wtedy, gdy nie mogta otrzymywac wptat 1%. OPP sporzadzajqg i sktadaja
sprawozdania merytoryczne z catej prowadzonej dziatalnosci, a nie tylko z 1% (jak
czasem sgdzg niektdre organizacje).

Ztozenie sprawozdania finansowego w US

Dodatkowo OPP, podobnie jak wszystkie inne organizacje, majg obowigzek
przestania zatwierdzonego sprawozdania finansowego (wraz z uchwatg) do urzedu



skarbowego (US) - w terminie 10 dni od daty zatwierdzenia sprawozdania.
Ztozenie sprawozdan w KRS

Nowelizacja ustawy o pozytku ze stycznia 2010 r. zniosta obowigzek sktadania przez
wszystkie OPP sprawozdan w Krajowym Rejestrze Sgdowym. Obowigzek ten dotyczy
tylko OPP prowadzacych dziatalnos$¢ gospodarczg. Termin ztozenia sprawozdania
finansowego i merytorycznego w KRS: w ciggu 15 dni od daty przyjecia
sprawozdania finansowego.

Wiecej o tym jak ztozy¢ sprawozdanie w KRS czytaj tu:
http://poradnik.ngo.pl/x/539737

Dodatkowy obowiazek fundacji

OPP, ktére sg fundacjami, musza sporzadzi¢ roczne sprawozdanie z dziatalnosci,
zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci w sprawie ramowego zakresu
sprawozdania z dziatalnosci fundacji z dnia 8 maja 2001 r., i wystac je w terminie do
konca roku (np. za rok 2011 do konca 2012 r.).

Obowiazek dla ,,duzych" OPP

Jezeli organizacja prowadzi dziatalnos¢ gospodarczga i spetnia co najmniej dwa z
trzech wymienionych ponizej warunkéw opisanych w ustawie o rachunkowosci:

srednioroczne zatrudnienie w przeliczeniu na petne etaty wyniosto co najmniej 50
0s6b, suma aktywdw bilansu na koniec roku obrotowego stanowita rownowartos¢ w
walucie polskiej co najmniej 2,5 min euro, przychody netto ze sprzedazy towardéw i
produktéw oraz operacji finansowych za rok obrotowy stanowity réwnowartos¢ w
walucie polskiej co najmniej 5 min euro,

ma tez obowigzek ogtoszenia sprawozdania w Monitorze Polskim B i
przeprowadzenia badania sprawozdania finansowego, czyli audytu.

Dodatkowo OPP, ktére nie spetniajg powyzszych warunkéw, mogg podlegac
audytowi, jesli spetnig warunki okreslone w Rozporzgdzeniu Ministra Finanséw z dn.
23 grudnia 2004 r. w sprawie obowigzku badania sprawozdah niektérych organizacji
pozytku publicznego. Obowigzek audytu wynikajgcy z rozporzadzenia dotyczy tych
OPP, dla ktérych obowigzek ten nie wynika z przepiséw o rachunkowosci, ale



spetniajg tgcznie trzy nastepujace kryteria:

realizujg zadania publiczne zlecone, jako powierzone do wykonywania lub do
wspierania zadania publicznego, oraz otrzymaty w roku obrotowym tgczng kwote
dotacji na realizacje tych zadah w wysokosci co najmniej 50 tys. zt, oraz osiggnety w
roku obrotowym przychody w wysokosci co najmniej 3 min zt.

Organizacja musi zbadad sprawozdanie finansowe za rok nastepujgcy po roku, w
ktédrym spetnita wyzej wymienione warunki.

PRZYKLAD: Stowarzyszenie w 2010 r. spetnito warunki opisane w ustawie o
rachunkowosci, ktére obligujg je do audytu. Badanie zostanie przeprowadzone w
roku 2012 i bedzie dotyczy¢ sprawozdania za rok 2011.

Badanie powinno by¢ przeprowadzone mozliwie szybko po sporzadzeniu
sprawozdania, poniewaz opinie z badania nalezy zatgczy¢ do sprawozdania przy
wysytaniu go do odpowiednich miejsc np. do US, KRS-u czy do Monitora Polskiego B.

Publikacja sprawozdania (wraz z opinig biegtego rewidenta) - dotyczy tylko tych
OPP, ktére spetniajg warunki z ustawy o rachunkowosci - powinno nastgpic
najpdzniej w ciggu 15 dni od daty zatwierdzenia sprawozdania. Koszt publikacji w
2012 r. wynosi 792,28 brutto zt za jedng opublikowana strone. Praktyczne wskazéwki
jak to zrobi¢ znajduja sie na stronie: http://www.cuw.gov.pl/index.php/monitor-polski

Nie opublikujesz sprawozdania w bazie sprawozdan OPP - stracisz przywileje
Przypominamy, ze sankcje, ktére mogg dotkng¢ OPP to:

nieobecnos¢ na wykazie OPP uprawnionych do otrzymywania 1% podatku - jezeli
OPP nie opublikuje sprawozdania merytorycznego i finansowego w bazie sprawozdanh
OPP w terminie do 15 lipca (albo w ciggu 15 dni od daty zatwierdzenia sprawozdania
finansowego w przypadku organizacji, ktérych rok obrotowy jest inny niz rok
kalendarzowy) wezwanie OPP przez ministra pracy i polityki spotecznej do
zaniechania naruszen i ztozenia niezbednych wyjasnien, a jesli organizacja w ciggu
30 dni nie zastosuje sie do wezwania, ztozenie wniosku do KRS o odebranie jej
statusu.

Warto wiedzie¢, ze to nie koniec zmian w zasadach sprawozdawczosci OPP. Od 1
stycznia 2013 r. beda obowigzywac dwa wzory sprawozdah merytorycznych OPP:



.zwykte" (dla OPP, ktéra osiggneta w danym roku przychody przekraczajgce 100 000
zt) i uproszczone (dla OPP, ktéra osiggneta w danym roku przychody
nieprzekraczajgce 100 000 zt) - prace nad tymi nowymi wzorami jeszcze trwajq.

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie z dnia 24 kwietnia 2003
r. (Dz. U.z 2010 r., Nr 234, poz. 1536 z p6zn. zm.) Rozporzadzenie Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej w sprawie rocznego sprawozdania merytorycznego z dziatalnosci
organizacji pozytku publicznego z dnia 23 marca 2011 r. (Dz. U. Nr 80, poz. 434).
Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. Nr 76, poz. 694 z pézn.
zm.) Rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci dla niektérych jednostek niebedacych spétkami handlowymi,
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej z dnia 15 listopada 2001 r. (Dz. U. Nr.
137, poz. 1539) Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci w sprawie ramowego
zakresu sprawozdania z dziatalnosci fundacji z dnia 8 maja 2001 r.
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