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Uzyskanie Decyzji o Warunkach Zabudowy

Miejsce Ziozenia Whniosku

Urzad Miasta Mtawa, 06-500 Mtawa ul. Stary Rynek 19
- Kancelaria

Miejsce Rozpatrzenia Sprawy

Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami i Planowania Przestrzennego

Osoby do Kontaktu

1. Mirella Dragun gtéwny specjalista ds. planowania i zagospodarowania
przestrzennego,

pokdj nr 14, tel. 23 654-32-53 w. 400

1. Aneta Drybczewska podinspektor ds. planowania i zagospodarowania
przestrzennego,

pokdj nr 15, tel. 23 654-32-53 w 402



Termin zatatwienia sprawy

Termin ustawowy: miesigc od dnia ztozenia wniosku oraz wymaganych zatgcznikéw,
w sprawach szczegdlnie skomplikowanych - 2 miesigce.

Do ww. termindw nie wlicza sie termindw przewidzianych w przepisach prawa dla
dokonania okreslonych czynnosci, okreséw zawieszenia postepowania oraz okreséw
op6znien spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezaleznych od organu.

Przecietny czas realizacji w tut. Urzedzie: 3 miesiace

Sposdb Zatatwienia Sprawy

1. Sprawdzenie prawidtowosci wypetnienia wniosku i kompletnosci niezbednych
zatgcznikdéw (w razie nieprawidtowosci - wezwanie o uzupetnienie wniosku),
ustalenie kregu stron postepowania.

2. Zawiadomienie stron o wszczeciu postepowania.

3. Przeprowadzenie analizy funkcji oraz cech zabudowy i zagospodarowania

terenu i przygotowanie na jej podstawie projektu decyzji przez
uprawnionego urbaniste.

4. Uzgodnienie projektu decyzji w zakresie:
a) drdg - z zarzadca drogi
b) ochrony gruntéw rolnych i leSnych - ze Starosta Mtawskim
c) melioracji - z Marszatkiem Wojewddztwa Mazowieckiego
d) ochrony zabytkdéw - z Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkéw
e) ochrony przyrody - z Regionalnym Dyrektorem Ochrony Srodowiska

f) w zakresie zadah samorzadowych - ze Starostag lub Marszatkiem Wojewddztwa
Mazowieckiego

g) w zakresie zadan rzadowych - z Wojewodg Mazowieckim
h) opiniowanie projektu z zarzadcami sieci

1. Zawiadomienie stron o zakonczeniu postepowania dowodowego i udostepnienie
projektu decyzji do wgladu.



2. Wydanie decyzji.

Tryb Odwotawczy

Od decyzji stuzy stronom odwotanie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego
w Ciechanowie za posrednictwem Burmistrza Miasta Mtawa w terminie 14 dni od
dnia jej doreczenia.

Podstawa Prawna

1. ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku - Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z2013r. poz. 267)

2. ustawa z dnia 27 marca 2003 roku o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym (Dz. U. z 2012r. poz. 647 z pdézn. zm.),

3. rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 26 sierpnia 2003r. w sprawie
sposobu ustalania wymagah dotyczacych nowej zabudowy i zagospodarowania
terenu w przypadku braku miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
(Dz. U. z 2003r, Nr 164, poz. 1588),

Wymagane Dokumenty Do Zatatwienia Sprawy

1. Wniosek czytelnie wypetniony zgodny z zatgczong do wniosku koncepcja
zagospodarowania (Zatacznik: Wniosek WZ)

2. Kopia mapy zasadniczej lub, w przypadku jej braku, kopia mapy katastralnej,
przyjetych do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, obejmujgcych
teren o minimum 3-krotnej szerokosci dziatki lecz nie mniej niz 50,0 m wokot
jej granic, ktérego wniosek dotyczy - mapa do celéw opiniodawczych w skali 1:1000
lub1:500, ktérg nalezy zamowic w Osrodku Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej Starostwa Powiatowego Mtawa ul. St. Rynek nr 10 - 2
egz.

3. Peten wypisy z rejestru gruntow na dziatki objete wnioskiem



4. Skrécony wypisy z rejestru gruntow na dziatki sasiednie

5. Zataczniki graficzne:

a) koncepcja zagospodarowania z zaznaczonym obszarem objetym wnioskiem i
obszarem oddziatywania planowanej inwestycji, propozycjg usytuowania planowanej
inwestycji kubaturowej z podaniem jej gabarytéw, wskazaniem lokalizacji miejsc
parkingowych i rozwigzah komunikacyjnych opatrzona legenda (wzér: Zatacznik nr
1 - przyktadowa koncepcja zagospodarowania)

b) koncepcja elewacji frontowej (za elewacje frontowg nalezy przyja¢ elewacje
od strony gtéwnego wjazdu lub wejscia na
nieruchomosc¢ z drogi publicznej lub drogi wewnetrznej) z podanymi
wymiarami: wysokoscig elewacji do okapu lub wysokos¢ elewacji i wysokoscig do
kalenicy (wysokos$¢ mierzy sie od sredniego poziomu terenu przed gtéwnym
wejsciem do budynku) (wzér : Zatacznik nr 2 - przyktadowa elewacja frontowa)

mozna dodatkowo dotaczyd:

c) koncepcja elewacji szczytowej
d) inne rysunki

6. Przedwstepne umowy zawarte miedzy wtasciwg jednostkg organizacyjng a
wnioskodawca, gwarantujgca wykonanie uzbrojenia terenu (zapotrzebowanie na
poszczegdlne media winno by¢ zagwarantowane w drodze umowy zawartej
miedzy wtasciwa jednostka organizacyjna a inwestorem (podstawa prawna -
art. 61 ust. 1 pkt 3 i ust. 5 ustawy o planowaniu

i zagospodarowaniu przestrzenny).
a) woda
b) Scieki

C) energia elektryczna



d) gaz

e) wody opadowe

7. Potwierdzenie wniesienia optaty skarbowej

a) 107 zt - za wydanie decyzji (nie podlega optacie zabudowa mieszkaniowa,
zwolnione z optat sg jednostki samorzadu terytorialnego i jednostki budzetowe)

b) 17 zt - za ztozone pethomochnictwo

7. Oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa

8. Odpis aktualny z Krajowego Rejestru Sadowego w przypadku wniosku
sktadanego przez osobe prawng

9. Decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacje
przedsiewziecia - dla przedsiewziec ujetych w Rozporzgadzeniu Rady Ministréow z dnia
9 listopada 2010r. w sprawie przedsiewzie¢ moggcych znaczgco oddziatywad

na srodowisko (Dz. U. Nr 213 z 2010r., poz. 1397)

UWAGI:

Wypetniajagc wniosek (zatgcznik: wniosek WZ) poza opisem nalezy zaznaczy¢
wtasciwe kwadraty. Wniosek powinien by¢ podpisany czytelnie przez wszystkich
wnioskodawcow

Dokumenty przedktadane do akt sprawy, winny by¢ sktadane w oryginale (art. 76 §
1 k.p.a.).

Jezeli dokument, wymagany w danej sprawie, znajduje sie w aktach innego organu
administracji lub podmiotéw, ktére z mocy prawa lub porozumienia upowaznione sg
do zatatwiania spraw indywidualnych rozstrzyganych w drodze decyzji



administracyjnych lub wydawania zaswiadczen, wystarczajgcym jest przedstawienie
przez strone urzedowo poswiadczonego przez ten organ lub podmiot odpisu lub
wyciggu z tego dokumentu (art. 76a § 1 k.p.a.).

Uprawnionymi do poswiadczenia odpisdw dokumentéw sg rowniez notariusze, a
takze wystepujgcy w sprawie petnomocnicy strony bedgcy adwokatami, radcami
prawnymi, rzecznikami patentowymi, doradcami podatkowymi (art. 76a § 2 k.p.a.).

Do pobrania

Zatacznik - Wniosek WZ.pdf 261.08 KB

Tryb pstepowania - ubieganie sie o Pozwolenie na budowe.pdf 99.6 KB
Zaktad Energetyczny- umowa przedwstepna.doc 30 KB

Zataczniki Nr 2 - uktad potaci, wysokosci budynku.pdf 292.01 KB

ICP - przyktad - Zatacznik Nr 1 - koncepcja zagospodarowania - inwestycja
liniowa.pdf 554.91 KB

ICP - przykiad - Zatgcznik Nr 1- koncepcja zagospodarowania - inwestycja
kubaturowa.pdf 427.58 KB

ICP - Przyktad dziatek sgsiednich i dziatki objete inwestycjg.pdf 570.75 KB
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