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WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAŁATWIENIA SPRAWY
1. Zgłoszenie urodzenia noworodka wydawane przez szpital,
2. Dowody osobiste rodziców – do wglądu.
3. Odpis skrócony aktu – do wglądu:
- gdy matka jest panną – odpis skrócony urodzenia matki,
- gdy rodzice są małżeństwem – odpis skrócony aktu małżeństwa,
- gdy matka jest rozwiedziona – odpis skrócony aktu małżeństwa z adnotacją o
rozwodzie lub wyrok rozwodowy,
- gdy matka jest wdową – odpis skrócony aktu zgonu męża.
Odpisy skrócone aktów wymagane są jeżeli akt sporządzony jest w innym Urzędzie
Stanu Cywilnego.

OPŁATY
- za sporządzenie aktu – nie pobiera się opłaty
- wydanie 3 bezpłatnych egzemplarzy odpisów skróconych aktu urodzenia nie
pobiera się opłaty

MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW
Urząd Stanu Cywilnego Mława



Ul. Stary Rynek 19
Telefon: 23 654 6440 wew.603
Godziny przyjęć interesantów:
poniedziałek, środa, czwartek, piątek od 8:00 do 16:00; wtorek od 10:00 do 18:00

OSOBY DO KONTAKTU
1. Magdalena Jankowska (Inspektor do spraw rejestracji Stanu Cywilnego) pok. nr 5
tel. 23 654 6440 wew. 603

TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA
• termin załatwienia: w dniu zgłoszenia
• w dniu zgłoszenia urodzenia zostaje sporządzony akt urodzenia, z którego wydaje
się 1 bezpłatne odpisy skrócone aktu urodzenia.

TRYB ODWOŁAWCZY
• nie przysługuje

PODSTAWA PRAWNA
• prawo o aktach stanu cywilnego – ustawa z dnia 28 listopada 2014r. ( Dz.U z
2014r. poz.1741)

UWAGI
- termin zgłoszenia urodzenia – 14 dni od dnia urodzenia dziecka,
- akt sporządza Urząd Stanu Cywilnego, na którego terenie urodziło się dziecko –
niezależnie od miejsca zamieszkania rodziców,
- w przypadku gdy, żadne z rodziców nie zamieszkuje na terenie Urzędu Stanu
Cywilnego w miejscu urodzenia dziecka, zgłoszenia urodzenia dziecka można
dokonać również w urzędzie stanu cywilnego wg miejsca zamieszkania rodziców.
Urząd sporządza wówczas protokół zgłoszenia, który wraz z dokumentami
przekazywany jest do Urzędu Stanu Cywilnego właściwego wg urodzenia w celu
sporządzenia aktu.
- Wybór imienia (imion) dziecka musi być uzgodniony przez oboje rodziców,
- dziecku nie można nadać więcej niż dwa imiona, imienia ośmieszającego,
nieprzyzwoitego, w formie zdrobniałej oraz imienia nie pozwalającego odróżnić płci
dziecka

Urząd Stanu Cywilego w Mławie
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