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BURMISTRZ MIASTA MEAWY
OGLASZA NABOR

NA WOLNE STANOWISKO PRACY

W URZEDZIE MIASTA W MEAWIE UL. STARY RYNEK 19

Naczelnika Wydziatu Spraw Obywatelskich i Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

1. Wymagania niezbedne:

a) wyksztatcenie wyzsze preferowane prawnicze, administracyjne,

b) spetnienie wymaganh okreslonych w art. 3 ustawy z dnia 22 marca 1990r o

pracownikach samorzgdowych (t.j. Dz.U. z 2001r Nr 142, poz. 1593 z p6z.zm.)

okreslonych dla kierowniczych stanowisk urzedniczych.

2. Wymagania dodatkowe:

a) znajomos<¢ przepiséw o aktach stanu cywilnego,

b) znajomos¢ podstawowych przepiséw kpa,
)
)

c) znajomos¢ podstawowych przepiséw kodeksu rodzinnego i opiekuhczego,
d) znajomos¢ jezyka obcego (angielskiego).


https://mlawa.pl/sites/default/files/articles/import/art.doc
https://mlawa.pl/sites/default/files/articles/import/art.doc

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) zapewnienie sprawnej organizacji i funkcjonowania Wydziatu Spraw
Obywatelskich i Urzedu Stanu Cywilnego,

b) sprawowanie merytorycznego nadzoru nad realizacjg zadah przez podlegtych
pracownikéw,

c) wydawanie decyzji administracyjnych,

d) przyjmowanie oswiadczeh o wstgpieniu w zwigzek matzenski,

e) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Burmistrza Miasta Mtawy.

4. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

c) kwestionariusz osobowy,

d) kserokopie Swiadectw pracy,

e) kserokopie dokumentdéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

f) oSwiadczenie o niekaralnosci,

g) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac osobiscie w siedzibie Urzedu lub
pocztg na adres Urzedu Miasta w Mtawie z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko
(wymieni¢ nazwe stanowiska) w terminie do dnia 22 stycznia 2007r. Dokumenty
ztozone po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

O terminie przeprowadzenia rozmoéw kwalifikacyjnych kandydaci bedg informowani
pisemnie na wskazany adres.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (mlawa.bip-gov.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miasta
w Mtawie ul. Stary Rynek 19.

Burmistrz Miasta Mtawy
mgr Stawomir Kowalewski

Adres zrodtowy: https://mlawa.pl/artykul/nabor-na-wolne-stanowisko-pracy-
naczelnika-wydzialu-spraw-obywatelskich-i-kierownika-urzedu



