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Jak zarejestrowac status OPP - krok po kroku
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Organizacjom pozarzadowym, ktére postaraja sie o status OPP, najpdzniej
do 30 listopada (wiacznie z tym dniem) roku podatkowego (tzn.
zarejestrowac w sadzie i mie¢ w KRS wpis o nadaniu statusu OPP),
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podatnik podatku dochodowego od oséb fizycznych bedzie mégt przekazad
1% podatku.

Zachecamy organizacje pozarzadowe dziatajace w Mtawie o nadanie
statusu organizacji pozytku publicznego. Ponizej informacja co to jest
status OPP, jakie warunki trzeba spetniac¢ aby sie o taki status starad, jak
wyglada rejestracja.

Co to jest ,,organizacja pozytku publicznego” (OPP)?

Organizacja pozytku publicznego to organizacja, ktéra ma - nadany przez Krajowy
Rejestr Sagdowy - prawny status pozytku publicznego. O uzyskanie tego statusu maja
prawo ubiegac sie (z pewnymi ograniczeniami): organizacja pozarzagdowe, czyli
stowarzyszenia i fundacje oraz tzw. organizacje koscielne i tzw. spétki non-profit
(niedziatajgce dla zysku), w tym kluby sportowe.

Jakie warunki trzeba spetnié, by moc starac sie o status OPP?
Aby uzyska¢ status pozytku publicznego trzeba:

e prowadzi¢ dziatalnos¢ (tzw. dziatalnos¢ pozytku publicznego) w okreslonym
ustawowo zakresie (w tzw. sferze pozytku publicznego

e dziatalnos$¢ te prowadzi¢ nieprzerwanie przez co najmniej 2 lata

e prowadzi¢ dziatania skierowane do szerokiego kregu odbiorcéw lub grup o
trudnej sytuacji materialnej lub zyciowej

e nadwyzke przychoddéw nad kosztami przeznaczac na prowadzong dziatalnosc
pozytku publicznego

e w przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej - nalezy zadba¢, by
miata ona charakter dodatkowy

e miec kolegialny organ kontroli lub nadzoru, np. komisje rewizyjna (niezalezny
od zarzadu), ktérego cztonkowie spetniajg szereg kryteriéw, w tym m.in. o
niekaralnosci i braku zwigzkoéw z cztonkami zarzadu)

e miec zarzad (organ zarzgdzajacy), ktérego cztonkowie nie byli karani

e umiesci¢ w statucie zapisy chronigce majatek organizacji (m.in. zakaz
udzielania pozyczek cztonkom, cztonkom wtadz, pracownikom i ich bliskim) oraz
zapisy dotyczgce zakupow towardw i ustug od oséb zwigzanych z organizacjg.



Status OPP oznacza stan prawny organizacji (stowarzyszenia, fundacji, organizacji
kosScielnej, spétki non-profit), ktéra:

e spetnia wszystkie okreslone wymogi (np. dziata juz 2 lata i w okreslonym
ustawowo zakresie) oraz
e uzyskata potwierdzenie tego faktu w Krajowym Rejestrze Sgdowym (KRS)

Jak wyglada rejestracja statusu OPP w sadzie?

Organizacja, ktéra chce zostac organizacjg pozytku publicznego, sktada do sgdu
(wtasciwego ze wzgledu na siedzibe) wniosek o nadanie statusu OPP. Wniosek
muszg ztozy¢ zardwno organizacje, ktére po utworzeniu miaty obowigzek
zarejestrowania sie wtasnie w KRS, jak i organizacje, ktére nie miaty takiego
obowigzku, bo zgodnie z przepisami ich obowigzkiem byto wpisanie sie do innego
rejestru np. do rejestru prowadzonego przez starostwo (np. uczniowski kluby
sportowe).

Whniosek o nadanie statusu pozytku sktada sie z urzedowych formularzy i
zatgcznikow. Do zgtoszenia rodzaju prowadzonej dziatalnosci pozytku publicznego
stuzy przede wszystkim formularz KRS-W-OPP, na ktérym wpisujemy dziatania
prowadzone przez organizacje. Sad bada, czy wpisane dziatania mieszczg sie w
sferze pozytku publicznego i czy znajdujg swoje odzwierciedlenie w sprawozdaniu
merytorycznym z dziatalnosci i innych dokumentach sktadanych jako zataczniki.

Sprawdzana jest rédwniez zgodnos¢ zapiséw statutowych z wymaganiami stawianymi

organizacji pozytku publicznego przez przepisy.

Jesli organizacja spetnia wszystkie wymogi ustawy, ztozyta odpowiednie i prawidtowo
wypetnione formularze oraz dotaczyta wymagane zatgczniki, powinna uzyska¢ status

pozytku. Jesli natomiast organizacja sktadajgca wniosek nie ma odpowiednich
zapiséw statutowych, albo popetnita btagd przy wypetnianiu formularzy lub tez nie
dotgczyta odpowiedniego zatgcznika - sgd wysyta informacje o brakach lub btedach.

Jakie formularze sa potrzebne do wniosku o statusu OPP? Gdzie je znajde?

Whniosek o rejestracje statusu OPP sktada sie z urzedowych formularzy oraz z

zatgcznikéw. Rodzaj sktadanych formularzy zalezy od tego, czy starajgca sie o status

organizacja musiata po swoim utworzeniu zarejestrowac sie w Krajowym Rejestrze
Sgdowym, czy nie (np. parafie, uczniowskie kluby sportowe nie muszg rejestrowac



sie w KRS).
Organizacje, ktére sg juz zarejestrowane w KRS, sktadajg nastepujace formularze:

o KRS-Z20
e KRS-W-OPP

Organizacje, ktére nie miaty obowigzku rejestracji w KRS, sktadajg nastepujace
formularze:

e KRS-W21
e KRS-W-OPP

Formularze dostepne s3a:

e W sadzie (w KRS), aby przejs¢ do ich adreséw kliknij tutaj:
http://bazy.ngo.pl/krajowy-rejestr-sadowy

e na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci: www.ms.gov.plotwiera
sie w nowej karcie

e na stronie internetowej www.poradnik.ngo.plotwiera sie w nowej karcie

Nie ma obowigzku uzywania oryginalnych, barwnych formularzy. Mozemy tez uzy¢
formularzy, ktére skserujemy lub wydrukujemy, np. ze strony internetowe;j
Ministerstwa Sprawiedliwosci.

Jakie zataczniki/dokumenty musimy dotaczyc¢ do formularzy?

Whniosek o status OPP powinien sktadac sie z urzedowych formularzy i zatgcznikéw.
Zatacznikami tymi sa:

e o0Swiadczenie cztonkdw organu kontroli lub nadzoru o niekaralnosci oraz nie
pozostawania w zwigzku matzehskim, we wspdlnym pozyciu, braku
pokrewienstwa, powinowactwa i podlegtosci z tytutu zatrudnienia wobec
cztonkéw zarzadu (zgodnie z trescig art. 20 ust. 1 pkt. 4),

e oSwiadczenie cztonkéw zarzadu o niekaralnosci (art. 20 ust. 1 pkt. 5),

e o0Swiadczenie cztonkdéw zarzadu, ze caty dochdd (nadwyzka przychodéw nad
kosztami) organizacji jest przekazywany na dziatalno$¢ pozytku publicznego
(zgodnie z trescig art. 20 ust. 1 pkt. 3)

e oSwiadczenie cztonkdéw zarzadu, ze dziatalnos¢ gospodarcza (o ile
organizacja jg prowadzi) jest dziatalnoscig dodatkowg w stosunku do



dziatalnosci statutowej (art. 20 ust. 1 pkt. 2)

e dokumenty potwierdzajgce, ze organizacja prowadzi dziatalnos¢ pozytku
publicznego nieprzerwanie przez okres co najmniej 2 lat np.: sprawozdanie
merytoryczne, finansowe z ostatnich dwdch lat dziatalnosci, rekomendacje,
artykuty prasowe o organizacji i wszystkie inne dokumenty, ktére stanowig
dowdd prowadzenia dziatalnosci pozytku publicznego;

e statut - sktadamy jedynie wéwczas, kiedy organizacja zmienita zapisy
statutowe, dostosowujgc je do wymogow ustawy;

Co to jest Polska Klasyfikacja Dziatalnosci (PKD)? Gdzie znajde kody PKD?

Polska Klasyfikacja DziatalnoSci Gospodarczej zawiera zbidr rodzajéw dziatalnosci
spoteczno-gospodarczej wystepujgcych w gospodarce narodowej. PKD wprowadzono
do stosowania w statystyce, ewidencji, dokumentacji, rachunkowosci oraz
urzedowych rejestrach i systemach informacyjnych administracji publicznej. Kody
PKD stuzg miedzy innymi klasyfikacji podmiotéw gospodarczych dla potrzeb rejestru
jednostek gospodarki narodowej (REGON) zgodnie z rodzajem prowadzonej przez nie
dziatalnosci.

Tabele PKD 2007 wraz z uzasadnieniem wprowadzenia zmian i kluczami powigzan z
PKD 2004 znajduja sie na na stronie Gtéwnego Urzedu Statystycznego:
http://stat.gov.pl/Klasyfikacje/doc/pkd 07/pkd 07.htm

Czy potrzebne sa oswiadczenia cztonkow organu kontroli (np. o
niekaralnosci) skoro mamy odpowiednie zapisy w statucie?

Tak. Do wniosku o status OPP dotgcza sie oSwiadczenia o niekaralnosci oraz nie
pozostawania w zwigzku matzenskim, we wspdlnym pozyciu, braku pokrewiehstwa,
powinowactwa i podlegtosci z tytutu zatrudnienia cztonkdéw organu kontroli wobec
cztonkéw zarzadu, pomimo tego, ze takie zapisy znajduja jest w statucie. Zapisy w
statucie formutujg ogélng zasade, ktéra bedzie dotyczyta wszystkich oséb
kiedykolwiek wybranych do organu kontroli wewnetrznej. Oswiadczenia, sktadane do
sadu sg natomiast dowodem na to, ze konkretne osoby, ktére przyjety funkcje w
organie kontroli wewnetrznej organizacji znajg te zasade i spetniajg stawiane im
warunki.

Jak powinny wygladac oswiadczenia o niekaralnosci cztonkéw organu nadzoru?
Istniejg oczywiscie wzory oswiadczen o niekaralnosci - mozna ich szuka¢ w
Internecie, w publikacjach zawierajgcych wzory pism. Praktyka pokazuje jednak, ze
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nie jest konieczne uzyskanie zaswiadczenia o niekaralnosci z Krajowego Rejestru
Karnego. Wystarczy, ze cztonkowie organu kontroli wewnetrznej ztozg samodzielnie
pisemne oswiadczenia, ze nie byli karani za przestepstwa umysle Scigane z
oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe.

Uwaga

W stowarzyszeniach cztonkowie komisji rewizyjnej nie moga w ogéle pobierad
wynagrodzenia za petnienie funkcji w organie kontroli wewnetrznej. Dlatego tez ich
oswiadczenia powinny zawiera¢ informacje, ze nie pobierajg zadnego wynagrodzenia
z tytutu petnienia funkcji w organie kontroli wewnetrznej.

Jako zataczniki do wniosku o status OPP nalezy jeszcze ztozy¢ oSwiadczenia cztonkdéw
organu kontroli wewnetrznej dotyczace autonomii wobec zarzadu i ograniczonego
wynagrodzenia za petnienie funkcji w organie kontrolnym. Powinno wystarczy¢, jesli
cztonkowie organu kontroli, podajac swoje dane, takie jak imie, nazwisko, adres
zamieszkania, serie i numer dowodu osobistego napiszg, ze spetniajg wymogi
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie stawiane cztonkom organu
kontroli wewnetrznej w art. 20 ust. 1 pkt. 4 i zacytujg ten przepis, oSwiadczajac tym
samym ze:

e nie sg cztonkami organu zarzadzajgcego ani pozostajg z nimi w zwigzku
matzenskim, we wspolnym pozyciu, w stosunku pokrewienstwa, powinowactwa
lub podlegtosci stuzbowej;

e moga otrzymywac z tytutu petnienia funkcji w takim organie zwrot
uzasadnionych kosztéw lub wynagrodzenie w wysokosci nie wyzszej niz
przecietne miesieczne wynagrodzenie w sektorze przedsiebiorstw ogtoszone
przez Prezesa Gtdwnego Urzedu Statystycznego za rok poprzedni).

Czy potrzebne sa oswiadczenia cztonkow zarzadu o niekaralnosci skoro
mamy odpowiednie zapisy w statucie?

Wymag niekaralnosci cztonkdw zarzadu organizacji pozytku publicznego jest nowg
zasadg wprowadzong przez nowelizacje ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i
o wolontariacie. Mozna jednak sadzi¢, ze tak jak w przypadku sktadania oSwiadczen
cztonkdéw organu kontroli przyjmie sie praktyka sktadania takiego dokumentu
rowniez przez cztonkédw zarzgdu. Do wniosku o status OPP dotgcza sie oSwiadczenia
o niekaralnosci pomimo tego, ze takie zapisy znajdujg jest w statucie. Zapisy w



statucie formutujg ogdlng zasade, ktéra bedzie dotyczyta wszystkich oséb
kiedykolwiek wybranych do zarzgdu. Oswiadczenia, sktadane do sgdu sg natomiast
dowodem na to, ze konkretne osoby, ktére przyjety funkcje w zarzadzie znajg te
zasade i spetniajg stawiane im warunki.

lle kosztuje rejestracja statusu OPP w KRS?

Nowelizacja ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie wprowadzita
réwniez zmiany w ustawie o Krajowym Rejestrze Sgdowym oraz w ustawie o
kosztach sadowych w sprawach cywilnych.

Organizacja, ktére ubiega sie o nadaniu statusu organizacji pozytku publicznego nie
ponosi zwigzanych z tym optat sgdowych. A jesli uzyska status, wzmianka o tym nie
bedzie umieszczana w Monitorze Sagdowym i Gospodarczym. W zwigzku z tym,
organizacja sktadajgc wniosek o nadanie statusu OPP czy zmiane danych organizacji
pozytku publicznego nie ponosi ani optat sgdowych, ani optat za ogtoszenie w
Monitorze Sadowym i Gospodarczym (z wyjatkiem spraw zwigzanych z prowadzong
przez nie dziatalnoscig gospodarczg).

Czy mozemy jednoczesnie zgtosi¢ do KRS wniosek o zmiane statutu,
powotanie rady fundacji i nadanie statusu OPP?

Fundacja, ktora nie miata statutowego organu kontroli i zmienita statut, aby
wprowadzi¢ w nim odpowiednie zapisy oraz musiata powotac organ kontroli
wewnetrznej, moze ztozy¢ do KRS wniosek jednoczesnie np. o zmiane statutu, o
powotanie nowego organu i o nadanie statusu OPP.

Jak dtugo trwa rejestracja statusu OPP w KRS? lle czasu ma KRS na
zarejestrowanie statusu?

Nie mozna jednoznacznie okresli¢ czasu, w jakim na pewno nasza zmiana zostanie
zarejestrowania.

Na postawie art. 20a ustawy o KRS sad rejestrowy ma 7 dni na rozpoznanie wniosku
CO 0znacza, ze najpdzniej 7 dnia referendarz sagdowy badz sedzia podejmuje decyzje
i wydaje postanowienie. Takie postanowienie jest przepisywane na urzedowy
formularz, a potem wysytane listem poleconym (badz elektronicznie o ile byt to
whniosek ztozony w sposob elektroniczny) na adres stowarzyszenia/fundacji.

Jezeli wniosek musi by¢ poprawiony lub uzupetniony to powinien zosta¢ rozpoznany
w ciggu 7 dni od usuniecia przeszkody przez wnioskodawce. Jezeli rozpoznanie



whniosku wymaga wystuchania uczestnikéw postepowania albo przeprowadzenia
rozprawy, nalezy rozpatrzy¢ go nie pdzniej niz w ciggu miesigca.

Ponizej przedstawiamy informacje co moze sie dzia¢ na naszym wnioskiem:

Zgodnie z art. 19 ust. 3 ustawy o Krajowym Rejestrze Sgdowym wniosek
ztozony nie na urzedowym formularzu, ztozony na formularzu nieprawidtowo
wypetnionym lub nienalezycie optacony jest zwracany, bez wzywania do
uzupetnienia brakéw. Zasadg 0gding jest, ze wniosek zwrdcony jest traktowany
tak jakby w ogdle nie byt ztozony. Prezes sadu lub sgd stwierdzajg tym samym,
ze wniosek dotkniety jest takimi brakami formalnymi, ze nie mozna go
rozpatrzy¢ merytorycznie. Jezeli strona optacita wniosek, optata jest zwracana.
Dla osdb, ktére po raz pierwszy dokonujg rejestracji ustawodawca wprowadzit
jednak wyjgtek. Mianowicie, zgodnie z art. 19 ust. 4 ustawy, w razie zwrdécenia
wniosku przy pierwszym wpisie do rejestru, moze on by¢ ponownie ztozony w
terminie 7 dni od daty doreczenia zarzadzenia o zwrocie. Jezeli wniosek nie jest
dotkniety brakami, wywotuje skutek od daty pierwotnego wniesienia. Zasada ta
nie obowigzuje w razie kolejnego zwrotu wniosku. Na zarzgdzenie o zwrocie
wniosku przystuguje zazalenie (zgodnie z art. 394 §1 pkt 1 k.p.c.; art. 19 ust. 3 i
4 ustawy o KRS w przypadku wniosku o wpis wytgcza stosowanie art. 1301
k.p.c.). W razie brakéw innych niz wymienione wczes$niej uchybienia formalne
stosuje sie odpowiednio art. 130 k.p.c, co oznacza, ze przewodniczacy wzywa
wnioskodawce, pod rygorem zwrdcenia pisma, do poprawienia lub uzupetnienia
go w terminie tygodniowym.

Jezeli wniosek nie zostat zwrécony z powodu brakéw formalnych, wéwczas
sgd rozpoznaje go merytorycznie. Sad bada, czy dotgczone do wniosku
dokumenty sg zgodne pod wzgledem formy i tresci z przepisami prawa. Sad
sprawdza tez, czy wskazane we wniosku o wpis do rejestru dane osobowe o0sdéb
fizycznych sg prawdziwe. Bada réwniez prawdziwos$¢ danych innych podmiotéw:
nazwe, numer REGON (chodzi tu oczywiscie o podmioty, ktére ten numer juz
majg) oraz jezeli podmiot jest juz zarejestrowany w KRS - jego numer KRS. Poza
tym sad bada, czy zgtoszone dane sg zgodne z rzeczywistym stanem, jezeli ma
w tym wzgledzie uzasadnione watpliwosci (art. 23 ustawy o KRS).

Jezeli sgd uzna, ze wniosek jest zgodny z prawem, a dane w nim podane nie
budzg watpliwosci pod wzgledem zgodnosci z rzeczywistym stanem, wéwczas



wydaje postanowienie o wpisie podmiotu do Krajowego Rejestru Sgdowego.
Postanowienie to jest skuteczne i wykonalnhe z chwilg wydania.
Stowarzyszenie/fundacja uzyskuje osobowos¢ prawng z chwilg wpisania do KRS.
Nie jest konieczne uprawomochienie sie orzeczenia - podmiot jest od razu
wpisywany do rejestru. Odpis postanowienia sgd przesyta niezwtocznie
whnioskodawcy.

Jak mozemy odwotac sie od decyzji sedziego, referendarza?

Z Krajowego Rejestru Sgdowego dostajemy informacje o decyzji podjetej przez
referendarza sadowego, np. zostajemy wezwani do zmiany statutu. Jesli nie
zgadzamy sie z tg decyzjg to mozemy zaskarzyc¢ jg do sadu rejonowego. Mamy na to
7 dni od daty otrzymania decyzji (np. przyjecia listu poleconego). Jesli wnosimy
skarge to orzeczenie referendarza sagdowego traci moc. Od skargi na orzeczenie
referendarza pobiera sie optate w wysokosci 100 zt.

Sad rejonowy rozpatruje naszg skarge jako sad | instancji. Od postanowienia
wydanego przez sad rejonowy (Il instancja) przystuguje zazalenie do sadu
okregowego (Il instancja). Wnosi sie je za posrednictwem sadu | instancji w terminie
tygodniowym od dnia doreczenia postanowienia.

W postepowaniu rejestrowym od postanowien sadu Il instancji w sprawie wpisu do
rejestru przystuguje rowniez kasacja do Sadu Najwyzszego. Kasacje wnosi sie do
sadu, ktéry wydat zaskarzone postanowienie w terminie dwdch miesiecy od dnia
doreczenia orzeczenia z uzasadnieniem stronie skarzacej (obowigzuje tu przymus
adwokacko-radcowski, czyli kasacji nie moze wnies¢ strona).

Szczego6towe zasady wnoszenia sSrodkéw odwotawczych zawarte sg w Kodeksie
postepowania cywilnego.

Czy po utracie statusu OPP organizacja moze ponownie ztozy¢ wniosek o
nadanie statusu OPP?

Tak, moze z tym ze w przypadku:

e jesli organizacja zrezygnowata z posiadania statusu OPP , moze ztozy¢
wniosek o ponowne jego nadanie w dowolnym momencie

e jesli organizacja utraci status OPP (np. w wyniku kontroli ), moze ztozy¢
wniosek o ponowne jego nadanie po dwdch latach od wyrejestrowania tego
statusu.



Wiecej informacji w Poradniku NGO na stronie pod TYM adresem.

Adres zrédtowy: https://mlawa.pl/index.php/artykul/jak-zarejestrowac-status-opp-
krok-po-kroku
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