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BURMISTRZ MIASTA MŁAWY OGŁASZA NABÓR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
W URZĘDZIE MIASTA W MŁAWIE UL. STARY RYNEK 19

ds. promocji i projektów pomocowych w Wydziale Inwestycji i Promocji
Miasta

1. Wymagania niezbędne:
a) ukończone wyższe studia,
b) znajomość przepisów prawa z zakresu zarządzania projektami pomocowymi,
c) biegła obsługa systemu operacyjnego Windows i pakietu Microsoft Office oraz
programów graficznych w tym Corel,
d) doświadczenie zawodowe w zakresie public ralation, działań promocyjnych lub
praca w mediach.

2. Wymagania dodatkowe:
a) znajomość języka angielskiego,
b) komunikatywność, dyspozycyjność, kreatywność.

3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:
a) poszukiwanie nowych źródeł finansowania inwestycji komunalnych w tym



funduszu strukturalnych UE,
b) przygotowywanie wniosków i ich składanie do odpowiednich instytucji o środki
pomocowe oraz monitorowanie ich wydatków,
c) kontakty z mediami,
d) inicjowanie działań i przedsięwzięć promujących miasto.

4. Wymagane dokumenty:
a) życiorys (CV),
b) list motywacyjny,
c) kwestionariusz osobowy,
d) kserokopie świadectw pracy,
e) kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,
f) oświadczenie o niekaralności,
g) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach.
Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać osobiście w siedzibie Urzędu lub
pocztą na adres Urzędu Miasta w Mławie z dopiskiem: Dotyczy naboru na
stanowisko(wymienić nazwę stanowiska) w terminie do dnia 9 marca 2007r.
Dokumenty złożone po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.
O terminie przeprowadzenia rozmów kwalifikacyjnych kandydaci będą informowani
pisemnie na wskazany adres.
Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (mlawa.bip-gov.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzędu Miasta
w Mławie ul. Stary Rynek 19.
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