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15 wrzesnia 2011 roku - sktadanie wnioskéw dotyczacych inicjatyw, imprez,
przedsiewzig¢ zaplanowanych do realizacji w roku 2012, tworzenie planu budzetu
dla organizacji pozarzadowych na 2012 rok, przygotowanie kalendarza imprez na
2012 rok

STYCZEN

15 stycznia - urzad miasta - ztozenie deklaracji i odprowadzenie podatku od
nieruchomosci z tytutu posiadania nieruchomosci lub od lokalu wynajmowanego od
urzedu (ztozenie deklaracji zerowej w przypadku wynajmu lokalu na dziatalnos¢
statutowa organizacji pozytku publicznego)

20 stycznia - termin sktadania ofert w otwartym konkursie ofert na upowszechnianie
kultury fizycznej i sportu na rok 2012

31 stycznia - marszatek wojewddztwa - przestanie sprawozdania przez organizacje
posiadajgce status agencji posrednictwa pracy i zatrudnienia

31 stycznia - urzad skarbowy:

» ztozenie deklaracji PIT-4R - informacja o przekazanych przez ptatnika w ciggu roku
zaliczkach na podatek dochodowy 0s6b fizycznych (pracownikéw organizacji);



» ztozenie deklaracji PIT-8AR - informacja o pobranych zaliczkach podatku od wyptat
m.in. Swiadczen na rzecz bytych pracownikéw (rencistéw, emerytéw)

31 stycznia - ZUS: ztozenie deklaracji ZUS IWA - sktadajg jg pracodawcy, ktorzy byli
zgtoszeni jako ptatnicy nieprzerwanie przez caty rok, dziatajg nadal i zgtaszali w
sprawozdawanym okresie srednio w miesigcu co najmniej 10 ubezpieczonych do
ubezpieczenia wypadkowego

LUTY
15 lutego - termin sktadania wnioskéw w otwartym konkursie ofert zadanh z zakresu
sprzyjania rozwojowi sportu na terenie Miasta Mfawa

20 lutego - Ministerstwo Sprawiedliwosci - sprawozdanie z wykorzystania nawigzek
sgdowych z wykazaniem wysokosci zasgdzonych, otrzymanych i wydatkowanych
nawigzek w 2010 r. oraz wskazaniem ich celu przeznaczenia - dla organizacji
wpisanych do wykazu instytucji, organizacji spotecznych, fundacji i stowarzyszen.
28 lutego - pracownicy i urzedy skarbowe: deklaracje PIT:

* PIT-11 - organizacja ma obowigzek przygotowac deklaracje PIT-11 (dla pracownika
i urzedu skarbowego). Sa to informacje o uzyskanych przez podatnika dochodach
oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy od oséb fizycznych. PIT-11
dotyczy wynagrodzen oséb zatrudnionych na umowe o prace lub zatrudnionych na
umowe zlecenia i o dzieto.

Uwaga: Jesli mamy do czynienia z zakonhczeniem pracy pracownika zatrudnionego w
ramach umowy o prace, to PIT-11 nalezy sporzadzi¢ i przekazac pracownikowi oraz
do urzedu skarbowego do 15 dnia miesigca po zakofhczeniu umowy o prace.

* PIT-40 - organizacja moze w imieniu pracownika dokonac jego rocznego rozliczenia
w postaci deklaracji PIT-40 (oryginat do urzedu skarbowego), pod warunkiem ze
pracownik ztozy u swojego pracodawcy PIT-12 do 10 stycznia oraz ze jego przychody
pochodza z jednego zrddta i nie korzysta on z odliczen podatkowych. Warto
zaznaczy¢, ze w tym przypadku, gdy organizacja w jego imieniu sktada rozliczenie
roczne na druku PIT-0, pracownik nie moze skorzysta¢ z mozliwosci przekazania 1%
podatku dla organizacji pozytku publicznego.

* PIT-8S - organizacje, ktére wyptacajg stypendia podlegajgce opodatkowaniu,
sporzadzajqg i wysytajg deklaracje PIT-8S. Oryginat deklaracji otrzymuje stypendysta,
kopie urzad skarbowy.

» PIT-8C - obowigzek ztozenia tej deklaracji majg organizacje, ktore wyptacajg
osobom indywidualnym m.in. wyptaty niespetniajgce przestanek umowy darowizny



(oryginat do urzedu skarbowego).

Nalezy pamietac¢ o zachowaniu kopii przestanych deklaracji oraz potwierdzenia
dokonania wysytki - do pracownikdw, jak i do urzedéw skarbowych. Dlatego tez
dokumenty te powinny by¢ wystane listem poleconym. Jesli pracownik moze
osobiscie odebrac swéj dokument w siedzibie organizacji, powinien na kopii
dokumentu poswiadczy¢ jego odbiér podpisem oraz datg.

MARZEC

Do 31 marca - termin sktadania wnioskéw w otwartych konkursach ofert na
realizacje zadan publicznych w zakresie: kultury, wypoczynku letniego, pomocy
spotecznej, pomocy osobom z niepetnosprawnoscig, aktywizacji oséb starszych
aktywizacji dzieci i mtodziezy

Do 31 marca

Dla organizacji, ktérych rok obrotowy konczy sie 31 grudnia:

* Obowigzek przygotowania sprawozdania finansowego - bilans, rachunek wynikow
oraz informacja dodatkowa.

Urzad skarbowy: deklaracja CIT-8 wraz z zatgcznikami CIT-8/0 i CIT D. Do konca
trzeciego miesigca nastepnego roku podatkowego - zwykle jest to 31 marca - nalezy
ztozy¢ do urzedu skarbowego deklaracje CIT-8 wraz zatgcznikiem CIT-8/0. Jest to
informacja o podatku dochodowym od oséb prawnych. Zatgcznik CIT D jest
zestawieniem darowizn otrzymanych przez organizacje.

UWAGA: W zwigzku z nowelizacjg ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie z dn. 22 stycznia 2010 r. (Dz. U. Nr 28, poz. 146) w sprawozdawczosci
za 2009 r. i za kolejne lata organizacje majace status pozytku publicznego (OPP) nie
majg juz obowigzku przekazania do MPiPS sprawozdania finansowego i
merytorycznego do 31 marca - muszg to zrobi¢ w terminie 15 dni od dnia
zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego.

KWIECIEN

30 kwietnia - przygotowanie i przedstawienie na posiedzeniu Rady Miasta Mtawa
sprawozdania z wykonania programu wspétpracy z organizacjami pozarzadowymi za
poprzedni rok (2011)

MA) - CZERWIEC
30 czerwca
W ciggu szesciu miesiecy od dnia bilansowego - czyli od 31 grudnia roku



poprzedniego - powinno nastgpi¢ zatwierdzenie sprawozdania finansowego przez
organ zatwierdzajgcy, zazwyczaj jest to zarzad (okresla to statut organizacji).
Zatwierdzenie musi nastgpi¢ poprzez uchwate oraz podpisanie dokumentéw
sktadajgcych sie na sprawozdanie finansowe przez wszystkich cztonkéw organu
zatwierdzajgcego oraz osobe, ktérej powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych.

LIPIEC

10 lipca

W ciggu 10 dni od daty zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego przez
organ zatwierdzajgcy organizacji sprawozdanie to powinno by¢ przestane do urzedu
skarbowego wraz z uchwata organu zatwierdzajgcego (moze to by¢ np. zarzad lub
inny organ wskazany w statucie danej organizacji) o podziale ewentualnej nadwyzki
przychoddéw nad kosztami i przeznaczeniu jej na cele statutowe. Jesli sprawozdanie
finansowe bedzie zatwierdzone w ostatnim mozliwym dniu, czyli 30 czerwca (liczac
szes¢ miesiecy od dnia bilansowego 31 grudnia), to termin wystania sprawozdania
do urzedu skarbowego mija 10 lipca. Jesli jednak zatwierdzenie sprawozdania
finansowego przez organ nadrzedny nastgpi wczesniej, wéwczas termin wystania
sprawozdania do urzedu skarbowego uptynie dziesigtego dnia od tej daty
zatwierdzenia.

15 lipca - to wazny termin dla OPP

OPP majg obowigzek w ciggu 15 dni od daty zatwierdzenia sprawozdania
finansowego:

Przekaza¢ sprawozdanie merytoryczne i finansowe (w wersji papierowej) do ministra
wtasciwego ds. zabezpieczenia spotecznego

Sprawozdania nalezy wysta¢ na adres:

Departament Pozytku Publicznego, Ministerstwo Pracy i Polityki Spotecznej

ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa

z dopiskiem: ,Sprawozdania OPP za rok..."

Opublikowa¢ sprawozdanie merytoryczne i finansowe w internetowej bazie
sprawozdan opp prowadzonej przez ministra wtasciwego ds. zabezpieczenia
spotecznego na stronie https://bopp.pozytek.gov.pl/logowanie.do

Upublicznienie sprawozdan

OPP majg takze obowigzek upubliczni¢ swoje sprawozdanie merytoryczne i
finansowe w sposdéb umozliwiajgcy zapoznanie sie z jego trescig wszystkim
zainteresowanym osobom, w tym takze poprzez umieszczenie sprawozdah na swojej
stronie internetowej.



WRZESIEN

15 wrzesnia - sktadanie wnioskdw dotyczgcych inicjatyw, imprez, przedsiewzigc
zaplanowanych do realizacji w roku 20132, tworzenie planu budzetu dla organizacji
pozarzgdowych na 2013 rok, przygotowanie kalendarza imprez na 2013 rok w
ramach przeprowadzanych konsultacji spotecznych.

LISTOPAD

30 listopada - na podstawie przeprowadzanych konsultacji spotecznych
przygotowanie i przedstawienie zatgcznika do programu wspoétpracy na nastepny rok
dotyczgcego obszardw priorytetowych, o ile w ramach konsultacji zmieniajg sie.

GRUDZIEN

31 grudnia

Fundacje - sprawozdanie z dziatalnosci do odpowiedniego ministerstwa: fundacje
majg obowigzek ztozy¢ sprawozdanie wedtug okreslonego wzoru w Rozporzadzeniu
MS z dn. 8 maja 2001 r. w sprawie ramowego zakresu sprawozdania z dziatalnosci
fundacji (Dz. U. Nr 50, poz. 529) za rok poprzedni do odpowiedniego ministra
wskazanego w swoim statucie, ktéry sprawuje nadzér nad ich dziatalnoscia.
Poniewaz ani w ustawie o fundacjach, ani w rozporzadzeniu dotyczacym
przygotowania sprawozdania nie zostat okreslony doktadny termin jego ztozenia,
przyjmuje sie, ze sprawozdanie trzeba ztozy¢ do kohca roku kalendarzowego (np. za
2009 r. do kohca 2010 r.). Czasem jednak ministerstwa zgdajg sprawozdan
wczesniej, dlatego warto to sprawdzi¢, np. na stronie internetowej danego
ministerstwa.

Adres zrodtowy: https://mlawa.pl/artykul/kalendarz-dla-organizacji-pozarzadowych-
na-2012-rok



